Kozérdekii adatok: 1.7. . pont

Koltségvetési szervek

Onkormanvyzat altal alapitott koltségvetési szervek:

Gyoneyds Varos Ovodai:

Székhelye: 3200 Gyongyos, Platan u. 1/2.

Vezetdje: Molnar Laszloné

Honlap: www.gyongyosovik.hu

Alapito jogszabaly: a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény
Alapito hatarozat: 89/2007.(11L. 3.) dnkormanyzati hatarozat

Alapito okirat/miikodési engedély: mellékletként csatolva

Dobé6 Uti Bolcséde:

Székhelye: 3200 Gyongyos, Dobd 1. u. 2.

Vezetdje: Debrei Andrasné

Alapitd jogszabaly: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolod
1997. évi XXXI. torvény

Alapito hatarozat: 28/2006. (1.26.) 6nkormanyzati hatarozat

Alapito okirat/miikodési engedély: mellékletként csatolva

Jeruzsalem Uti Bolcsdde:

Székhelye: 3200 Gyongyos, Jeruzsalem u. 3.

Vezetdje: Hevér Nikoletta

Alapitd jogszabaly: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény

Alapito hatarozat: 29/2021.(V11.5.) 6nkormanyzati hatarozat

Alapit6 okirat/miikddési engedély: mellékletként csatolva

Visonta Uti Bolcséde és Csaladi Bolcséde Halozat:

Székhelye: 3200 Gyongyos, Visonta u. 2.

Vezetdje: Balas-Gal Veronika

Alapito jogszabdly: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény

Alapito hatarozat: 28/2006.(1.26.) dnkormanyzati hatarozat

Alapitd okirat/miikddési engedély: mellékletként csatolva


http://gyongyos.hu/szerzodesek/turelmet.pdf
http://www.gyongyosovik.hu/

Vachott Sandor Varosi Konyvtar:

Székhely: 3200 Gyongyos, Fo tér 10.

Vezetdje: Balog Judit

Honlap: www.brody.iif.hu/corvinaportal/gyongyos/

Alapitd jogszabaly: a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrol,
nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a kozmiivelddésrdl szolo 1997.
évi CXL. torvény

Alapito hatarozat: 137/2017. (IV.27.) dnkormanyzati hatarozat

Alapité okirat/mitkodési engedély: mellékletként csatolva

Gyongyosi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 3200 Gyongyos, Fo tér 13.
Vezetdje: ... jegyzd
Honlap: www.gyongyos.hu
Alapito jogszabaly: - az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold
368/2011.(X11.31.) Korm. rend.
Alapito hatarozat: 2/2020.(1.09.) 6nkorméanyzati hatarozat
Alapito okirat, SZMSZ: mellékletként csatolva

Gyongyosi Varosrendészet

Székhelye: 3200 Gyongyos, Kossuth Lajos u. 1.
Vezetdje: Ferenczy Déniel
Honlap: www.gyongyos.hu
Alapit6 jogszabaly: - az allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhdaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011.(X11.31.) Korm. rend.
Alapito hatarozat: 324/2023.(X1.23.) 6nkormanyzati hatarozat
Alapito okirat, SZMSZ: mellékletként csatolva


http://www.brody.iif.hu/corvinaportal/gyongyos/
http://www.gyongyos.hu/
http://www.gyongyos.hu/
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Okirat szama: 7/87-3/2024. Magyar_Allamkincstar_K-TORZS,DHSZ_bel

Alapito okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a és a nemzeti k6znevelésrol
sz016 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) bekezdése alapjan a Gyongyos Varos Ovodai alapito
okiratat a kévetkezo6k szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezeése, székhelye, telephelye

1.1. A Kkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Gyongyos Varos Ovodai

1.2. A Kkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3200 Gyongyos, Platan u 1/2.
1.2.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

1 Gyongyos Varos Ovodai Dobé Uti 3200 Gyongyos, Dobé u. 2.
Tagovodaja

, | Gydngyos Varos Ovodai Epreskert Uti 3200 Gyongyos, Epreskert u. 8/1
Tagobvodija

3 | Gyongyds Varos Ovodai Fecske Uti 3200 Gyongyos, Fecske u. 28.
Tagobvodaja

4 Gyongyos Varos Ovodai Jeruzsalem Uti 3200 Gyongydos, Jeruzsalem u. 3.
Tagbvodija

5 Gyongyos Varos Ovodai Katona Jozsef Uti | 3200 Gyongyos, Katona J. u. 5
Tagovodaja

6 Gyongyos Varos Ovodai Mesevar 3200 Gyongyos, Menhaz u. 33/A
Tagobvodija

;| Gyongyds Varos Ovodai Platan Uti 3200 Gyongyds, Platan u. 1/2
Tagobvodija

3 Gyongyos Varos Ovodai Tiindérkert 3200 Gyongyos, Visonta u. 2.
Tagobvodija

9 Gyongyos Varos Ovodai Matrafiiredi 3232 Matrafiired, Udiil8sor 1.
Tagbvodaja




2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggo rendelkezések

2. A koltségvetési szerv

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2007. augusztus 1.

A koltségvetési szerv alapitdsardl rendelkezd jogszabaly: a nemzeti kdznevelésrdl szo6ld

2011. évi CXC. térvény, 89/2007. (111.22.) KT. szamu hatarozat

A koltségvetési szerv alapitasara, talakitadsara, megsziintetésére jogosult szerv

2.3.1. megnevezése:

Gyongyods Varosi Onkorméanyzat

2.3.2. székhelye: 3200 Gyongyos, F6 tér 13

A koltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése

székhelye

Epreskert Uti Ovoda

3200 Gyongyos, Epreskert ut 8/1.

Dob6 Uti Ovoda

3200 Gyongyos, Dobd ut 2

Fecske Uti Ovoda

3200 Gyongyos, Fecske ut 28.

BN (e

Jeruzsalem Uti Ovod

a 3200 Gyongyos, Jeruzsalem ut 3.

Katona J6zsef Uti Ovoda és 3200Gyongyos, Katona J. 5.

Menhéz Uti Tagévodija

Platan Uti Ovoda

3200 Gyongyos, Platan ut 1/3.

Tindérkert Ovoda

3200 Gyongyos, Visonta ut 2.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

3. Ako

A koltségvetési szerv

3.1.1. megnevezése:

Itségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

iranyito6 szervének

Gyongyos Varosi Onkormanyzat

3.1.2. székhelye: 3200 Gyongyos, F6 tér 13.

A koltségvetési szerv

fenntartéjanak

3.2.1. megnevezése: Gyongyds Varosi Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 3200 Gyongyos, F6 tér 13.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a nemzeti kdznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. torvény

altal meghatarozott 6vodai nevelés

A koltségvetési szerv

fé6tevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama

szakagazat megnevezése

851020

Ovodai nevelés




4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
Az 6vodai nevelés, mely a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes évodai életet magaban
foglal6 foglalkozasok keretében folyik a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség
kezdetéig.
Nevelési tanacsaddi szakvélemény alapjan ellatja a beilleszkedési, a tanulasi és a magatartasi
nehézséggel kiizd6 gyermekek fejlesztd foglalkoztatasat.
Szakért6i bizottsag szakértdi véleménye alapjan elladtja a mozgasszervi, érzékszervi, értelmi
vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylittes el6forduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejl6dési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem-vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kizd6 sajatos nevelési igényi
gyermek integralt nevelését.
Amennyiben a sziil6i nyilatkozatok indokoljak, az intézmény biztositja a nemzetiség 6vodai
nevelésének irdnyelveiben foglaltak szerint a roma kulturalis nevelést, felzarkdztatast.
Az intézményen belilli étkeztetés sajat iizemeltetésti konyhardl torténik a Platan Uti
Tagévodaban és Fecske Uti Tagévodaban. A tobbi intézményben melegité konyha altal,
intézményen beliili meleg étkeztetés folyik.

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddassal
kapcsolatos feladatok
2 1091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
3 091120 Sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatdsanak szakmai feladatai
4 1091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, elladtds szakmai feladatai
5 1091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
6 |095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
7 1096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
8 | 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
9 098023 Korai fejlesztés és fejleszt6 nevelés tevékenység
szakmai feladatai
10 098024 Korai fejlesztés és fejleszt6 nevelés tevékenység
miikodtetési feladatai
11 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
12 107080 Esélyegyenl6ség elGsegitését célzo tevékenységek és
programok
4.5. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete: Gyongyos varos kozigazgatasi
tertilete
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: az alapité szerv Képvisel§-testiilete a

pedagogusok 1j életpalyajarol szol6 2023. évi LII. torvény alapjan nyilvanos palyazat utjan
5 év id6tartamra nevezi ki, és menti fel, az egyéb munkaltat6i jogokat a polgdrmester
gyakorolja.



5.2.

A koltségvetési szervnél alkalmazdsban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 | koznevelési foglalkoztatotti 2023. évi LII. torvény - a pedagdgusok uj életpalyajarol
jogviszony
2 | kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII.
torvény
3 | munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. torvény
6. A koznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések
6.1. Akoznevelési intézmény
6.1.1. tipusa: 6voda
6.1.2. alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése: vodai nevelés
6.1.3. gazdalkodasaval dsszefiiggd jogositvanyok: Koltségvetési szervként koltségvetéssel
rendelkezik, amely felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi joggal és
felel6sséggel bir.
Szakmai alapfeladata ellatasdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, ezen kiviil egyes adminisztrativ, szellemi tAmogaté feladatokat ellat.
Az intézmény operativ gazdalkodasaval kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi és
szolgaltatasi tevékenységet ellatd koltségvetési szerv neve: Gyongyosi Kozos
Onkormadnyzati Hivatal, székhelye: 3200 Gyongyds, F6 tér 13.
Az intézmény és a Gyongyosi Kozoés Onkormanyzati Hivatal kozétti unkamegosztas
és felel6sségvallalas rendjét kiillon megallapodas szabalyozza.
Gazdalkodasat az allamhaztartasrdl szold, tobbszér moddositott 2011. évi CXCV.
torvényben, valamint annak végrehajtisara kiadott rendeletekben és az
Onkormdanyzat helyi koltségvetési rendeletében foglalt el6irasoknak megfeleléen
koteles megszervezni.
6.2. Akoznevelési intézmény tagintézménye(i):
tagintézmény megnevezése tagintézmény cime
1 Gyongyos Varos Ovodai Dobé Uti 3200 Gyongyos, Dobé u. 2.
Tagbévodija
9 Gyongyos Varos Ovodai Epreskert Uti 3200 Gyongyos, Epreskert u. 8/1
Tagovodaja
3 Gyongyos Varos Ovodai Fecske Uti 3200 Gyongyos, Fecske u. 28.
Tagobvodija
4 Gyongyos Varos Ovodai Jeruzsalem Uti 3200 Gyongyds, Jeruzsalem u. 3.
Tagobvodaja
5 Gyongyos Varos Ovodai Katona Jozsef Uti 3200 Gyongyos, Katona J. u. 5
Tagbvodaja
6 Gyongyos Varos Ovodai Mesevar 3200 Gyongyos, Menhaz u. 33/A
Tagbvodaja
7 Gyongyos Varos Ovodai Platan Uti 3200 Gyongyos, Platan u. 1/2.
Tagobvodaja
8 Gyongyos Varos Ovodai Tiindérkert 3200 Gyongyos, Visonta u. 2.

Tagovodija




Gyoéngyos Varos Ovodai Matrafiiredi 3232 Matrafiired, Udiil8sor 1.
Tagévodaja

6.3. A feladatellatasi helyenként felvehet6 maximalis gyermek-, tanul6létszam a koznevelési

intézmény
feladatellatasi hely megnevezése tagozat maximalis gyermek-,
megjelolése tanul6létszam
1 Dobé Uti Tagévoda 12518
2 Epreskert Uti Tagévoda 80 6
3 Fecske Uti Tagévoda 193 16
4 Jeruzsalem Uti Tagbvoda 143 f6
5 Katona J6zsef Uti Tagévoda 100 f6
6 Mesevar Tagévoda 50 f6
7 | Platan Uti Tagévoda 130 6
8 Tlindérkert Tagévoda 125 £6
9 Matrafiiredi Tagévoda 30 f6
6.4. A feladatellatast szolgalo ingatlanvagyon:
ingatlan cime ingatlan vagyon feletti az ingatlan
helyrajzi rendelkezés joga | funkcidja, célja
szama vagy a vagyon
hasznalati joga
1 3200 Gyongyos, Dobé u. 2. 1630/16 vagyon
hasznalati joga
3200 Gyongyos, Epreskert u. 1015 vagyon
2 Tns s
8/1. hasznalati joga
3 3200 Gyongyos, Fecske u. 28. 5094/1 vagyon
hasznalati joga
4 3200 Gyongyos, Jeruzsalem u. 3. | 2289 vagyon
haszndlati joga
5 3200 Gyongyos, Katona J. u. 5. 1493 vagyon
haszndlati joga
6 3200 Gyongyos, Menhaz u. 33/A. | 5634 vagyon
haszndlati joga
- 3200 Gyongyos, Platan u. 1/2. 3471 vagyon
hasznalati joga
3 3200 Gyongyos, Visonta u. 2. 3506 vagyon
hasznalati joga
9 3232 Matrafiired, Udiilésor u. 1. | 6650 vagyon
haszndlati joga




MV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz6lo toérveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapito okiratnak a GYONGYOS VAROS OVODAI 2024. marcius 07.

napjan kelt, 2024. marcius 22. napjatdl alkalmazand6 7/82-2/2024. okiratszami modositd okirattal végrehajtott
modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Eger, 2024. marcius 22.

11367379 zaradek_v1_20240322
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Okirat szama: 7/108-4/2023.

Alapito okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Dobé Uti Bolcséde
alapito okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Dobé Uti Bolcséde

1.2. A Kkoltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 3200 Gyongyos, Dobo ut 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2006. februar 1.

2.2. AKkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Gyongyos Varosi Onkormanyzat

2.2.2. székhelye: 3200 Gyongyos, F6 tér 13.

2.3. AKkoltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 | Jeruzsalem Uti Bolcsde 3200 Gyongyos, Jeruzsalem u. 3.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Gyongyds Varosi Onkormanyzat

3.1.2. székhelye: 3200 Gyongyds, F6 tér 13.



3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Gyongyos Varosi Onkormanyzat

3.2.2. székhelye: 3200 Gyongyos, F6 tér 13.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szo6lo
1997. évi XXXI. torvény altal meghatarozott bolcsédei ellatas.

4.2. AXkoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szdma | szakagazat megnevezése
1 |889110 Bolcsbdei ellatas

4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

Gyermekjoléti alapellatas 20 hetes kortdl 3 éves korig. A bolcs6de a csaladban nevelked6 3
éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését biztosito
intézmény. Ha gyermek a 3. évét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az évodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd
és gondozhatd a bolcs6dében. A bolcs6de, végezheti a fogyatékos gyermekek korai habilitacios
és rehabilitacids célu nevelését és gondozasat is. A bolcsédei ellatas keretében a Kt. szerinti
szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan a fogyatékos gyermek legfeljebb
hatéves koraig fejl6édését biztositdé korai fejlesztésben és gondozasban, vagy fejleszt6
felkészitésben vehet részt. A bolcs6de az alapelldtdson tdl szolgaltatasként specidlis
tanacsadassal, id6szakos gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel miikodtetésével, vagy mas
gyermeknevelést segit6 szolgaltatasokkal segitheti a csaladokat.

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
2 104031 Gyermekek bolcs6dei ellatasa
3 104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali
intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés bolcs6dében
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
096015 Gyermekétkeztetés kdoznevelési intézményben
104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi bolcs6de, munkahelyi
7 bolcs6de, napkdzbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ
napkoézbeni ellatas atjan
8 |049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek

4.5. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete: Gyongyos varos kozigazgatasi
tertlete



5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: az alapito szerv Képvisel6-testiilete a
kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIIL. térvény alapjan nyilvanos palyazat
utjan 5 év id6tartamra nevezi ki, és menti fel, az egyéb munkaltatoi jogokat a polgdrmester
gyakorolja.

5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII.
1 torvény és annak a gyermekjdléti és gyermekvédelmi

agazatban torténd végrehajtasardl szo6lé 257/2000.
(XI1.26.) Korm. rendelet




MV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz6lo toérveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapitd okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a DOBO UTI BOLCSODE 2023. majus 02. napjan

kelt, 2023. majus 03. napjatol alkalmazando 7/108-3/2023. okiratszamu modositd okirattal végrehajtott
modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Eger, 2023. mjus 03.

11248198 zaradek vI_20230503



Okirat szama: 7/109-9/2021.

A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL:

Alapito okirat

Az Allamhdaztartisrél szolo 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Jeruzsalem Uti
Bélcsdde alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, széKhelye, telephelye

1.1. Akéltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Jeruzsalem Uti Bélcséde
1.2.  Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3200 Gytngyds, Jeruzsalem u. 3.
2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések
2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsdnak ddtuma: 2022. januér 1.
2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Gydngyds Varosi Onkormanyzat
2.2.2. székhelye: 3200 Gyongyos, Fo tér 13.
2.3. A koltségvetési szerv jogel&d koltsépvetési szervének
megnevezése székhelye
1 | Dobé Uti Bélesde 3200 Gydngyos, Dobé it 2.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. AKkoltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Gydngyos Varosi Onkormanyzat
3.1.2. székhelye: 3200 Gyongyos, F6 tér 13.
3.2. A koltségvetési szerv fenntartdjanak

3.2.1. megnevezése: Gydngyds Varosi Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 3200 Gyongyos, F6 tér 13.
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4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: a gyermekek védelmérdl és a gyamilgyi igazgatasrol szol6
1997. évi XXXI. térvény altal meghatdrozott bolcsédei ellatas.
4.2. Akoltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakapazat szama | szakdpazat megnevezése
1 | 889110 Bolcsodei ellatas
4.3. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

Gyermekjoléti alapellatds 20 hetes kortdl 3 éves korig. A bolcséde a csalddban nevelkedd 3
éven aluli gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszer(i gondozdsit és nevelését biztositd
intézmény. Ha gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd
és gondozhaté a bolcs6dében. A bolcstde, végezheti a fogyatékos gyermekek korai
habilitacids és rehabiliticios céli nevelését és gondozasat is. A bolcsddei ellatas keretében a
Kt. szerinti szakértdi és rehabilitaciés bizottsdg szakvéleménye alapjan a fogyatékos
gyermek legfeljebb hatéves koraig fejlédését biztositd korai fejlesztésben és gondozasban,
vagy fejleszto felkészitésben vehet részt.

4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
korményzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 013350 Az onkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
2 | 104031 Gyermekek balcsddei ellatasa
3 104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében,
fogyatékosok nappali intézményében
4 | 104036 Munkahelyi étkeztetés bolesédében
S | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
6 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési
intézményben
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési teriilete: Gydngyds varos Kozigazgatasi
teriilete
5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: az alapité szerv Képviseld-testiilete a
kézalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIIL. torvény alapjan nyilvanos palyazat
litjAn 5 év id6tartamra nevezi ki, és menti fel, az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester
gyakorolja.
5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazdsban 4116 személyek jogviszonya:
foglalkoztatisi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992, évi XXXIII.
1 térvény és annak a gyermekjo6léti és gyermekvédelmi

dgazatban torténd végrehajtasarél szol6 257/2000.
(X11.26.) Korm. rendelet
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6. Zaro rendelkezés

Jelen alapito okiratot 2022. januar 1. napjatél kell alkalmazni.

Kelt: Gyongyds, idébélyegzé szerint.

P.H.

Hiesz Gydrgy
polgarmester
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Alapité okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhiéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Visonta Uti
Bolcséde alapité okiratat a kiovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
) ) A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Visonta Uti Bslcsdde

1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 3200 Gydngy6s, Visonta ut 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggs rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak d4tuma: 2006. februar 1.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitisara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Gydngyds Varosi Onkormanyzat

2.2.2. székhelye: 3200 Gydngyos, Fo tér 13.

3. A koltségvetési szerv iranyitisa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Gyongyds Varosi Onkormanyzat

3.1.2. székhelye: 3200 Gy6ngyds, Fé tér 13.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Gydngyds Varosi Onkormanyzat

3.2.2. székhelye: 3200 Gyongyés, F6 tér 13.
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4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. térvény altal meghatarozott bolesddei ellatas.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhéztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama | szakagazat megnevezese
1 | 889110 Bolcsodei ellatés

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Gyermekjo6léti alapellatas 20 hetes kort6l 3 éves korig. A bolcsdde a csaladban nevelked6
3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerii gondozasét €s nevelését biztositd
intézmény. Ha gyermek a 3. évét betoltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az Gvodai nevelésre, a 4. évének betoltését kdvetd augusztus 31-
ig nevelhetd és gondozhaté a bolesédében. A boleséde, végezheti a fogyatékos
gyermekek korai habilitaciés és rehabilitacios céli nevelését és gondozasat is. A
bolesddei ellatds keretében a Kt. szerinti szakértéi és rehabilitdciés bizottsdg
szakvéleménye alapjdn a fogyatékos gyermek legfeljebb Otéves kordig fejlédését
biztosito korai fejlesztésben és gondozdsban vehet részt. A bolesdde az alapellatason tul
szolgaltatasként specidlis tandcsaddssal, idoszakos gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel
miikodtetésével, vagy mas gyermeknevelést segitd szolgédltatdsokkal segitheti a
csaladokat.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

korméanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
013350 Az dnkorményzati vagyonnal vald

1 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

2 | 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési

3 intézményben

4 1104030 Gyermekek napkdzbeni ellatésa

5 | 104031 Gyermekek bolcsdédei ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében,

fogyatékosok nappali intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés bolesddében

8 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, milikodési teriilete: Gyongyos varos kozigazgatasi
teriilete



5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: az alapité szerv Képviseld-testiilete
a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. tdrvény alapjan nyilvanos

palyézat Gtjan 5 év id6tartamra nevezi ki, és menti fel, az egyéb munkaltatéi jogokat a
polgarmester gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

kozalkalmazotti jogviszony | a kozalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. é&vi

XXXIII. torvény ¢és annak a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi 4gazatban torténd végrehajtasarol
1 sz016 257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet







MV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz6lo toérveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a VISONTA UTI BOLCSODE 2024. julius 09.

napjan kelt, 2025. januar 01. napjatol alkalmazand6 7/103-30/2024. okiratszamt modosito okirattal végrehajtott
modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Eger, 2024. jalius 22.

11401590 zaradek vi_ 20240722



A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL:

MAK K-TORZS DHSZ Bélyegagipe=
Okirat szdma: 7/120-4/2023.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a, valamint a kulturalis intézményekben
foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakuldsardl, valamint egyes kulturalis targyua
torvények médositasardl szolé 2020. évi XXXI. torvény 3. § (8) bekezdése alapjan a Vachott Sandor
Varosi Konyvtar Kiallitéhely és Muzealis Gy(ijtemény alapité okiratat a kovetkez6k szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Vachott Sdndor Varosi Konyvtar Kiallitéhely és Muzealis Gyljtemény
1.1.2. roviditett neve: Vachott Sdndor Varosi Konyvtar

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3200 Gyongyos, FG tér 10.
1.2.2. telephelye:

telephely megnevezése telephely cime

1 Herman Lipot Kidllitdhely és Huszar Lajos 3200 Gyongyos, F6 tér 10.
Eremtar

) Vachott Sandor Varosi Konyvtar 3200 Gybngy®6s, Platan u. 2/2

Fiokkonyvtar

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefliggo rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2017. augusztus 1.

2.2. AKkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Gyongyds Varos Onkormanyzata
2.2.2. székhelye: 3200 Gyongyos, FG tér 13.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, felligyelete



3.1. AKkoltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Gydngyds Varos Onkormanyzata
3.1.2. székhelye: 3200 Gyongyos, FO tér 13.

3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Gydngyds Varos Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 3200 Gyongyos, FG tér 13.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: a kulturadlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl,
nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmdvel6désrél sz816 1997. évi CXL. torvény altal meghatarozott
kézmdvel6dési tevékenység.

4.2. Akoltségvetési szerv f6tevékenységének allamhdztartdsi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 910100 konyvtari, levéltari tevékenység

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A kultara értékeinek megismeréséhez miivel6dési alkalmak, folyamatok biztositdsa: mdvészeti
kiallitasok, irodalmi estek szervezése.
Az iskolarendszeren kivili 6ntevékeny, 6nképz6, szakképzd tanfolyamok, életminGséget és életesélyt
javitd tanuldsi, feln6ttoktatasi lehet6ségek megteremtése.
A telepilés kornyezeti, szellemi, mlivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltdrasa, megismertetése,
a helyi m(ivel6dési szokdsok gondozasa, gazdagitasa.
Az egyetemes, a nemzeti, a nemzetiségi és mas kisebbségi kultira értékeinek megismertetése, a
megértés, a befogadds el6segitése, az innepek kulturdjanak gondozdsa, rendezvények szervezése.
A konyvtar gyljt6kori szabdlyzatdban meghatarozott médon — a hasznaldéi és helyi igényeknek
megfelel6éen — a konyvek, dokumentumok, helyi dokumentumok gyf(jtése, nyilvantartdsa.
Hagyomdnyos és szamitogépes kataldgusok készitése. A konyvtari dllomany védelmét szolgdld
tevékenységek és berendezések. A konyvtdr gylijteményének haszndldkhoz vald eljuttatasa helyben
haszndlat, kdlcsonzés és konyvtarkozi kdlcsdnzés Utjan. Haszndldknak szold informaciod szolgaltatas.
Kozonségkapcsolati tevékenység: kiallitas szervezés, ismeretterjeszté el6adas, tanfolyam szervezés,
vetélked6, iré-olvaso talalkozé, kiadvanyok megjelentetése, marketing tevékenység.
Huszar Lajos Eremtar kdzérdekld muzedlis gyljtemény, valamint a Herman Lipét Hagyaték kozérdekd
muzedlis kiallitdhely mikodtetése.

4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjel6lése:

kormdnyzati kormdnyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 | 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
2 | 041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
3 | 082030 Mlivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)
4 | 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa




5 | 082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megl6rzése, védelme
6 | 082044 Konyvtari szolgaltatasok
7 | 082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység
8 | 082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
9 | 082064 Muzeumi kozmivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység
10 | 082091 Kozmlvel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
11 | 082092 K6zm(ivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
12 | 082093 K6zmlvel6dés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér mlvészetek
13 | 082094 K6zmdvel6dés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés
14 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
15 | 083020 Konyvkiadas
16 | 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositdsa, miikodtetése
17 | 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas
18 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
19 | 102050 Az id&skoruak tarsadalmi integracidjat célzé programok
4.4. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési terlilete: Gyongyos varos kozigazgatdsi teriilete.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: az alapité szerv KépviselG-testiilete a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmUvel6désrdl sz6l6 1997. évi
CXL. torvény, valamint a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi l. torvény alapjan palyazat 5
év idGtartamra valasztja meg és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester
gyakorolja.
5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
a munka térvénykonyvérdl sz8l6 2012. évi l. torvény, a
1 munkajogviszony muzealis intézményekrél, a konyvtari ellatasrol és a
kézmivel6désrél sz6lé 1997. évi CXL. torvény




MV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz6lo toérveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a VACHOTT SANDOR VAROSI KONYVTAR,

KIALLITOHELY ES MUZEALIS GYUJTEMENY napjan kelt, 2023. majus 31. napjatol alkalmazand6
okiratszamu modosito okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Eger, 2023. mjus 31.

11258367 zaradek_vI_20230531



Okirat szama: 1/633-3/2023.
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Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Gyéngydsi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezdk szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye,
telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Gyéngydsi K6zés Onkormanyzati Hivatal

1.2. A kdltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3200 Gydngyos, F6 tér 13.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése

telephely cime

Varosgazda Iroda

3200 Gyongyos, 2740/63 hrsz.

Palosvordsmarti Kirendeltség

3261 Palosvorosmart, Rakéoczi Ferenc it 116.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6é rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2020. januar 4.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Gyéngyds Varosi Onkorméanyzat

2.2.2. székhelye: 3200 Gyongyos, F6 tér 13.

2.2.3. megnevezése: Palosvorésmart Kézségi Onkormanyzat

2.2.4. székhelye: 3261 Palosvordsmart, Rakéczi Ferenc ut 116.

2.3. A koltségvetési szerv jogeléd koltségvetési szervének

megnevezése

székhelye

1 | Gyongydsi Polgarmesteri Hivatal

3200 Gyongyos, F6 tér 13.

Tyss'



3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A kdltségvetési szerv iranyito szervének

3.1.1. megnevezése: Gyéngyds Varosi Onkormanyzat
3.1.2. székhelye: 3200 Gyongyds, F6 tér 13.

4, A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:
A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1)
bekezdése alapjan ellatja az 6nkormdanyzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba kézrem{ikodik az 6nkormanyzatok egymas kozétti, valamint
az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének ésszehangolasaban.

4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakadgazat szama | szakagazat megnevezése

1 | 841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A k6z6s 6nkorményzati hivatal ellatja a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.
Ellatja az 6nkormanyzatok miikodésével, valamint az dllamigazgatasi ligyek déntésre vald
el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat, tovabba azokat a hatosagi
feladatokat, melyeket jogszabalyok az illetékességi és miikddési kérébe utalnak.
A Gydngydsi Kézos Onkormdanyzati Hivatal a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.
térvény 80. §-a alapjan biztositja a Gyéngydsi Roma és a Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
részére az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikddéssel és gazdalkodassal kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.
A koz0s 6nkormanyzati hivatal részletes feladatait a k6zos hivatal m{ikodtetése és fenntartasa
vonatkozasaban létrejott megallapodas és a szervezeti és miikddési szabalyzat tartalmazza.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati | kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 1011130 Onkorméanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos
igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Orszaggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
5 1016010 képviseldvalasztasokhoz kapcsolédoé tevékenységek
6 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
7 1016030 Allampolgérsagi iigyek
8 1031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
9 1041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
10|051010 Hulladékgazdalkodéas igazgatasa




11052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

121053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

13054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és tAmogatasa

141061010 Lakéaspolitika igazgatasa

151066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

16 076010 Egészségiigy igazgatasa

17 1082010 Kultura igazgatasa
Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel,

18 | 084010 nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefiiggd feladatok igazgatasa és
szabalyozasa

191098010 Oktatdas igazgatasa

201106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

21109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:

Altalanos illetékességi teriilet: Gyongyds varos kozigazgatasi teriilete (Gydngyds kozponti
belteriilete, egyéb belteriiletek: Matrafiired, Sast6, Kékestetd, Matrahaza, Pipis-hegy, kiilteriiletek)
és Palosvorosmart kozség kozigazgatasi teriilete.

5:1.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX.
térvény 82-83. §-ban foglaltak, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezéseinek megfelel6en torténik. A jegyz6t Gyéngyos varos polgdrmestere —
palyazat alapjan - hatarozatlan idére nevezi ki és gyakorolja felette az egyéb munkaltatéi
jogokat.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 | kozszolgalati jogviszony | a kdzszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. térvény
2 | munkaviszony a Munka térvénykonyvérol sz6l6 2012. évi L. térvény
3 | megbizasi jogviszony a Polgari torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. térvény




MV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz6lo toérveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapitd okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitdé okiratnak a GYONGYOSI KOZOS ONKORMANYZATI

HIVATAL 2023. november 27. napjan kelt, 2024. januar 01. napjatol alkalmazandé 1/633-2/2023. okiratszamu
modosito okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Eger, 2023. november 29.

11322421 zaradek vi_ 20231129
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Okirat szama: 1/591-4/2023.

Alapito okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szo6lo 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Varosrendészet
Gyongyos alapito okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Gyongyosi Varosrendészet

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3200 Gyongyos, Kossuth Lajos utca 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2024. januar 1.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Gyongyds Varosi Onkormanyzat
2.2.2. székhelye: 3200 Gyongyds, F6 tér 13.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Gyongyds Varosi Onkormanyzat
3.1.2. székhelye: 3200 Gyongyds, F6 tér 13.

3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartojanak
3.2.1. megnevezése: Gyongyos Varosi Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 3200 Gyongyds, Fo6 tér 13.



4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. Akoltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 17.
pontjaban foglaltak alapjan jogszabalyban meghatarozott eszkézok alkalmazasaval
kozremiikodik a telepiilési 6nkormdanyzat helyi kozbiztonsaganak biztositasaban, vagyonanak,
valamint mas értékeinek védelmében.

A koztertlet-feliigyeletrdl sz6l6 1999. évi LXIIL torvény 1. § (1) bekezdése alapjan feladata a
koztertleti rend és tisztasag, valamint az 6nkormanyzati vagyon védelme.

4.2. Akoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhdaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 842410 Ko6zbiztonsag, kézrend szakigazgatisa

4.3. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:
a) kozteriiletek rendjének, tisztasaganak a védelme,
b) akozteriilet jogszer( hasznalatanak ellenérzése,
c) ut, attartozékok vagy kozmiivek ellenérzése,
d) az életmindséget befolyasolé antiszocialis magatartasformak elleni fellépés,
e) vagyonvédelem, élhetd kornyezeti rend védelme,
f) fokozott jelenlét biztositasa a kozosség biztonsagérzetének novelése érdekében, valamint
g) blinmegel6zési tevékenységben kozremiikodés a kozbiztonsdg és a kozrend védelme
érdekében.

4.4. AXkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjel6lése:

liflfrl;lr;l ?QSYZZ;E kormanyzati funkcié megnevezése

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

031060 Blinmegel6zés

031050 Egyéb rendészeti, biiniilldozési tevékenységek

4.5. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Gyongyos varos kozigazgatasi
teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. Akoltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:

Gyongyos Varosi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 45-46.§-ban foglaltak szerint hatarozatlan idére nevezi ki a koltségvetési szerv
vezetdjét. A koltségvetési szerv vezetdje esetében a munkaltatédi jogokat (kinevezés, felmentés,
vezet6i megbizas visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa)
Gyongyos Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete gyakorolja. Az egyéb munkaltatéi jogokat az
Motv. 67. § (1) bekezdés g) pontja alapjan Gyongyos Varos polgarmestere gyakorolja.



5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

1 | kozszolgalati jogviszony

a koztertlet feltigyeletrdl sz616 1999. évi LXIII. térvény,
a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX.
torvény,

az egyes rendészeti feladatokat ellaté személyek
tevékenységérdl, valamint az egyes torvényeknek az
iskolakertilés elleni fellépést biztositd maddositasrol
sz016 2012. évi CXX. torvény

2 | munkaviszony

a Munka Torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. térvény

3 | kozalkalmazotti jogviszony

a kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIIL
torvény

4 megbizasi jogviszony

a Polgari torvénykonyvrdl sz4616 2013. évi V. térvény

6. Zarorendelkezés

Jelen alapit6 okiratot 2024. januar 1. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Gydngyds, 2023. november 23.

P.H.

Hiesz Gyorgy
polgarmester



Iktatészam: 1/606/2023.

GYONGYOSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
(3200 Gyéngyés, Fé tér 13.)

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2023. oktéber 16. napjatol



A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése értelmében: ,,A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az
6nkormanyzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskoérébe
tartozé ligyek dontésre valoé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgdarmesteri hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal
kdzremiikédik az 6nkormdnyzatok egymas kozétti, valamint az allami szervekkel torténé
egylittmiikodésének 6sszehangolasaban.

Az Motv. 85. § (3a) bekezdésében és a Heves Megyei Kormanyhivatal Kormanymegbizottjanak
HE/TFO/00001 3/2020. sz. hatarozataban foglaltaknak megfeleléen Gydngyds Varosi
Onkormanyzat és Palosvorosmart Kézségi Onkormanyzat - 2020. januér 4. napjatol hatalyos -
megallapodast kotott kozds dnkormanyzati hivatal létrehozasardl.

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan,
valamint az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szoéld 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 13. § (1) és (5) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével a Gyongyosi K6zos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatat (tovabbiakban: SzMSz) az
alabbiakban hatarozzuk meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1)) A K6éz6s Onkormanyzati Hivatal megnevezése, székhelye, telephelyei:

a) A Kozos Onkormanyzati Hivatal tdrzskdnyvi megnevezése: Gyéngydsi Kb6zés
Onkormanyzati Hivatal

b) Székhelye: 3200 Gydngyés, F6 tér 13,

c) Elérhetéségek:
levélcim: 3200 Gyéngyéds, F6 tér 13.
telefonszam: 37/510-300
kdzponti e-mail cime: hivatal@hivatal.gyongyos.hu
Hivatali Kapu azonosité (KRID): 606039741; 148812154

d) Telephelyek:
1. Varosrendészet - 3200 Gybdngyds, Kossuth u. 1.
2. Mez86ri szolgalat - 3200 Gydngyos, Kossuth u. 1.
3. Varosgazda iroda - levélcim: 3200 Gyongyods, 2740/54 hrsz.
4. Pélosvérésmarti Kirendeltség — 3261 Palosvorosmart, Rakoczi Ferenc at 116.

2) A Kézés Onkormanyzati Hivatal Iétrehozdsarél szo6l6 jogszabaly:

Az Motv. 85. § (3a) bekezdésében és a Heves Megyei Kormanyhivatal Kormanymegbizottjanak
HE/TFO/00001-3/2020. sz. kijel6ld hatarozataban foglaltaknak megfeleléen Gydngyds Varosi
Onkormanyzat és Palosvoérosmart Kézségi Onkormanyzat - 2020. januar 4. napjatél hatalyos -
megallapodast kotott kozds dnkormanyzati hivatal Iétrehozasardl.

3) A Kézés Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata:

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal jelenleg hatalyos alapitd okiratat a Gyéngyds Varosi Képviseld-
testilet a 2/2020. (1.9.) dénkormanyzati hatarozataval, Palosvorosmart Kézségi Onkormanyzat
Képvisel6-testilete az 1/2020. (1.9.) 6nkormanyzati hatarozataval hagyta jova. Az alapitd okirat
szama: 1/2-6/2020., kelte: 2020. januar 9., alapitas id6pontja: 2020. januar 4.

4) A Koézds Onkormanyzati Hivatal jogallésa, gazdéalkoddsdval 6sszefiiggd jogositvanyok:
a) onallo jogi személyiséggel rendelkezd, a koltségvetési elbiranyzatok feletti rendelkezési

jogosultsag tekintetében teljes jogkdrrel és felelésséggel rendelkezé koltségvetési szerv,
b) vallalkozoi tevékenységet nem végez,


mailto:hivatal@hivatal.gyongyos.hu

Cc) gazdasdagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

A Kdzds Onkormanyzati Hivatal az alapitd okiratban, valamint jelen szervezeti és mikddési
szabalyzatban meghatarozott, a tarsadalmi k6zds szikségletek kielégitését szolgald, elsésorban
kdzponti jogszabalyokon alapuld kozigazgatasi feladatokat alaptevékenységként, nem
haszonszerzés céljabdl, feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapitok altalanos
fellgyelete mellett.

5) A Ké6zés Onkorményzati Hivatal alaptevékenységének &llamhaztartasi szakdgazat
szerinti megjelélése:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenységek kormanyzati funkciokod szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és 6énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Adoé-, vam- és jovedeéki igazgatas

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggydlési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6 valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi ligyek

031030 Kozterllet rendjének fenntartasa

041140 Terlletfejlesztés igazgatasa

051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és tamogatasa

061010 Lakaspolitika igazgatasa

066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

076010 Egészségigy igazgatasa

082010 Kultura igazgatasa

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlfséggel, érdekkeépviselettel,

nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefliggb feladatok igazgatasa és szabalyozasa
098010 Oktatas igazgatasa
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatasok
109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

A Kozés Onkormanyzati Hivatal, mint gazdaséagi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv latia

el

a) a Gyongyos Varosi Onkormanyzat Palosvorosmart Kozségi Onkormanyzat a Gyongyosi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Gydngydsi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Gyongyds Korzete Kistérség Tobbcélu Tarsulas, az Orvosi Ugyelet Mikrotérségi Tarsulas, és
a Nyugat-Hevesi Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Téarsulas gazdalkodasi,
pénziigyi és szamviteli feladatait, tovabba

b) a Gyoéngyds Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal alapitott gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek alapité okirata és a Képvisel6-testilet dontése
értelmében az dnkormanyzati intézmények (Gydngyds Varos Ovodai, Dobd Uti Bélcsdde,
Visonta Uti Bélcséde és Csaladi Bélcséde Halézat, Jeruzsalem Uti Bélcséde, Vachott Sandor
Varosi Konyvtar, Kiallitohely és Muzealis Gyljtemény), és a Palosvérosmart Koézségi
Onkormanyzat altal alapitott Palos Ovoda gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli feladatait.

Nincs olyan gazdalkod6 szervezet, amely felett a Kozos Hivatal alapitéi, tulajdonosi (tagsagi,
részvényesi) jogokat gyakorol.



6.) A Kézés Onkormanyzati Hivatal altalanos illetékességi teriilete:

GyobngyOs varos kozigazgatasi terllete (Gyongyds kozponti belterlilete, egyéb belteriletek:
Matrafiired, Sastd, Kékestetd, Matrahaza, Pipis-hegy, kulterlletek), Palosvorosmart kozigazgatasi
teriilete.

Il. FEJEZET
A KO6Z6S ONKORMANYZATI HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE,
KEPVISELETENEK RENDJE, GAZDALKODASA

1.) A Kéz6s Onkormanyzati Hivatalt az Métv. 67. § (1) bekezdés a) pontja alapjan Gyéngyods
Varos Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester) iranyitja. E korben tett intézkedéseihez
a Palosvorosmarti Kirendeltségre vonatkozdéan Palosvorosmart Koézség Polgarmesterének
egyetértése sziikséges.

A Polgarmester:

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elékészitésében és
végrehajtasaban (Moétv. 67. § b) pont),

b) dont a jogszabaly altal hataskdorébe utalt &llamigazgatasi Ugyekben, hatésagi
hataskorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a
jegyzére, a K6zés Onkormanyzati Hivatal tigyintézéjére (Métv. 67. § ¢) pont),

C) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a Képvisel6-testiletnek a Hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint Uugyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara (Moétv. 67. § d) pont),

d) a hataskérébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét (Motv. 67. § e) pont),

e) palyazat utjan kinevezi a jegyz6t. A jegyzd javaslata alapjan kinevezi az aljegyz6t,
gyakorolja felettik és az 6nkormanyzati tanacsadé felett a munkaltatéi jogokat tovabba,
gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmesterek és az Onkormanyzati
intézményvezeték, tovabba a mez66rok és a Kozszolgaltatdsi Csoport munkatarsai
tekintetében (Moétv. 82. §, Métv. 67. § f) és g) pont),

f) egyetértési jogot gyakorol — az éltala meghatarozott esetekben — a Kézds Onkormanyzati
Hivatal székhelyén dolgozo koztisztviseld, lgykezelbi kinevezése, bérezés, vezetbi megbizas,
vezet6i megbizas visszavonasa, felmentés és jutalmazas vonatkozasaban, a Kirendeltségen
dolgozok tekintetében fenti egyetértési jogot Palosvorésmart Kozség Polgarmestere
gyakorolja,

g) felelés az 6nkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszerliségéert (Motv. 115. § (1) bek.),

h) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Kézés Onkormanyzati Hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasdban, folyamatosan szamonkéri, ellenérzi a feladatok teljesitését,

i) dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatésagi hataskorokben,
egyes hataskoéreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmester(ek)re, a jegyzére, a Kozos
Hivatal tgyintézéjére (Motv. 67. § c) pont),

j) ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyekre a jogszabaly, a Képviselé-testllet felhatalmazza,
vagy megbizza.

2.) A Polgarmestert feladatai ellatasaban egy, a képvisel6-testilet tagjai kozll valasztott, és egy
nem képvisel6 alpolgarmester segiti. Ennek soran ellatjak azon hivatali szervezeti egységek és
onkormanyzati bizottsagok munkajanak koordinalasat, amelyekre vonatkozéan a polgarmestertdl
megbizast kapnak.

A Polgarmestert akadalyoztatasa esetén az altala meghatarozott rendben az alpolgarmesterek
helyettesitik azzal, hogy a polgarmestert a képvisel6-testulet elndkeként, csak a képvisel6-testilet
tagjai kdzul megvalasztott alpolgarmester helyettesitheti.

3.) A Kbézos Onkormanyzati Hivatalt az Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyzé vezeti.



E feladatkorében a jegyz6:

gondoskodik a Gyoéngyds Varosi és Palosvorosmarti Kézségi Onkormanyzat miikédésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl (Motv. 81. § (3) bek. c) pont),

felelés a Gydngyds varosi és a Palosvorosmart kozségi Onkormanyzat képvisels-testiilete és
a bizottsagai elbterjesztései és dontései szakszer(iségéért, jogszerlségéért, azok
végrehajtasaért,

tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testllet, a képvisel6-testilet bizottsagainak Utlésén
(Métv. 81. § (3) bek. d) pont),

jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szerveinek, ha a dontésiik, mikodésiik
jogszabalysértd,

biztositja a K6z6s Onkormanyzati Hivatal torvényes miikodését, vezeti, koordinalja, ellenérzi a
bels6 szervezeti egységekben és a Palosvorésmarti Kirendeltségen folyé munkat,
folyamatosan figyelemmel kiséri a Kézos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti egységei
kozotti feladatmegosztas érvényesllését, a szervezeti egységek feladatokhoz mért
létszamigényének kielégitését,

a jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatok ellatasa soran felel6s a jogszer(, szakszerd,
szinvonalas, partatlan tgyintézés szabalyainak kialakitasaért és betartasaért,

dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi Ugyekben (a hataskor gyakorlasat
atruhazhatja) Métv. 81. § (3) bek. a) pont,

dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tgyeket (Motv. 81. §
(3) bek g) pont),

dont azokban a hatésagi Uigyekben, amelyeket a polgarmester ad at (Motv. 81. § (3) bek. h)
pont),

hataskérébe tartozoé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét (Moétv. 81. § (3) bek. j)
pont)y

iranyitja a K6z6s Onkormanyzati Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

kialakitia és mikodteti a belsé kontrollrendszer keretében a fliggetlen belsé ellenbrzést a
Gyongy0ds Korzete Kistérség Tobbceélu Tarsulas belsé ellenérei utjan,

biztositja az 6nkormanyzati ASP szakrendszereinek miikddését, gondoskodik a sziikséges
szabalyozasi, technikai feltételek megteremtésérél,

biztositja az elektronikus Ugyintézés mikodtetését, gondoskodik a szlikséges szabalyozasi,
technikai feltételek megteremtésérél,

biztositja és koordindlja az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidoszabadsagrol
sz6l6 térvény, a GDPR, valamint az Onkorméanyzat és a Kézdés Onkormanyzati Hivatal
adatvédelmi szabdlyzatdban meghatarozott, az adatvédelemmel, adatkezeléssel és az
adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatok ellatasat,

felligyeli a K6zos Hivatal iratkezelését,

évente beszamol a képvisel6-testiletnek a K6zos Hivatal tevékenységeérdl.

A jegyz6 sajat hataskorében gyakorolja a kovetkez6 munkaltatoi jogokat valamennyi koztisztviseld,
kbzszolgalati Gigykezeld, a Koézds Onkormanyzati Hivatal munkavallaléi — ideértve a kinevezés és
felmentés kivételével az aljegyz6t is — tekintetében:

a)
b)

c)

d)

a)

kbzszolgalati jogviszony és munkaviszony létesitése, megsziintetése,

a Kozos Onkormanyzati Hivatalban mindsitéssel, ennek hidnyaban teljesitményértékeléssel
alatamasztott, kimagaslo teljesitményt nyujté koztisztviselbknek személyi illetmény
megallapitasa,

a targyévi koltségvetési rendeletben megallapitott személyi juttatasok eliranyzaton belil a
targyévet megel6z6 év mindsitése, ennek hianyaban a koztisztvisel teljesitményértékelése
alapjan — ide nem értve, ha a koztisztvisel6 vonatkozasaban végleges athelyezésre kerll sor
— a targyévre vonatkozdéan a koztisztvisel6 besorolasa szerinti fizetési fokozathoz tartozé
alapilletményét december 31-ig terjed6é id6északra legfeljebb 50 %-kal megemelheti, vagy
legfeljebb 20 %-kal csOkkentett mértékben allapithatja meg; az eltéritésrél a minden év februar
28-ig dont,

sajat észlelése vagy a tudomasara jutott vétkes kotelezettségszegés és mulasztas esetén
fegyelmi eljaras elrendelése,

rendkivili munkavégzés elrendelése,

képzési, tovabbképzési tamogatas biztositasa,

illetmény, munkabér, eldmeneteli és jutalmazasi javaslatok jovahagyasa,



h) vezetd megbizatasu kdztisztviseld helyettesitésére kdztisztviseld kijeldlése és a helyettesitési
dij mértékének megallapitasa,

i) a koztisztviseld munkakdrébe nem tartoz6 munka végzésének elrendelése és az illetményen
(munkabéren) fellli kiilon dijazas (helyettesitési dij) megallapitasa,

j)  kulfoldi kikildetések, tanulmanyutak engedélyezése,

k) készenlétért, Ugyeletért jaré szabadidé meghatarozasa,

) az un. TER-ben értékelést végz6 szervezeti egységvezetdk (helyettesek) javaslata alapjan a
Kozos Onkormanyzati Hivatal kdztisztviselSi egyén teljesitményének értékelése, az egyéni
teljesitménykdvetelményeinek meghatarozasa, minésitése,

m) koézponti rendelkezés alapjan elrendelt veszélyhelyzet idején meghatarozza az eltérd
munkarendet.

A jegyz6 a munkaltatoi jogok gyakorlasat részben atruhazhatja, melynek részletes szabalyait a
szervezeti egységek vezetGinek feladat- és hataskorét taglald fejezet, illetdleg a Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

4.) Gyodngyos Varos polgarmestere — palyazat alapjan, a jegyz6 javaslatara — hatarozatlan idére
aljegyz6t nevez ki (Métv. 82. § (1) bek.). A jegyz6t feladatai ellatasaban az aljegyz6 segiti,
akadalyoztatasa esetén helyettesiti. A jegyz6 és az aljegyz6 kozotti munkamegosztast a jegyzd
hatarozza meg.

Ennek keretében:

- ellatjak birésagi eljarasokban Gyongyds Varosi Onkormanyzat és a Kézos Onkormanyzati
Hivatal jogi képviseletét,

- elézetesen véleményezik a Gyongyds Varosi és a Palosvorosmart Kézségi Onkormanyzat altal
kotend6 szerzddések jogszerliségét, sziikség esetén tevblegesen is részt vesznek a
szerz8dések megkotésében, szignaljak azokat,

- részt vesznek az onkormanyzati jogalkotas el6készité feladataiban, belsé szabalyzatok
kidolgozasaban,

- igény esetén jogi véleményt nyilvanitanak a tisztségvisel6k, az énkormanyzati képviseldk, a
bizottsagok vagy a hivatali kdztisztvisel6k részére, feladatukkal dsszefliggésben.

A jegyz6 és az aljegyz6 egyidejl tartdés - 6 hdénapot meg nem halado - tavolléte esetére a
Kdzigazgatasi és Intézményiranyitasi lgazgato latja el a jegyzdi feladatokat.

5) A Kozos Onkormanyzati Hivatal képviseletét harmadik személyek felé a jegyzé,
akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti képviselettel a K6z6s Onkormanyzati Hivatal
szervezeti egyseégvezetbjét, vagy ugyintézéjét a jegyz6 bizza meg.

A szervezeti egységvezetd képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott szervezeti egység
szakmai munkajaval 6sszefliggé munkakapcsolatokban.

A sajté részére és a lakossag széles korét érint6 ligyekben tajékoztatast a feladatkdrébe tartozéan
a szervezeti egység vezetdje, vagy az ugyintéz6 az iranyitasat ellatd vezetd kérésére vagy
engedélyével adhat.

6.) A Kozdés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv. A
Kb6zo6s Hivatal gazdasagi szervezete — a Pénzlgyi és Koltségvetési Igazgatdsag — utjan biztositja
a szabalyszer(, torvényes és ésszerii gazdalkodas feltételeit.

A gazdasagi szervezet tevékenyseégeének iranyitasat és ellenérzését a gazdasagi vezet6 latja el. A
gazdasagi vezetd feladatait, hataskorét a Kozoés Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési
Igazgatosaganak igazgatéja latia el. A gazdasagi vezetd helyettesitése az Igazgatésag
ugyrendjében foglaltak szerint torténik.

lil. FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETE

1.) A Kézés Onkormanyzati Hivatal engedélyezett féfoglalkozasu létszamkeretét, gazdalkodasa
kereteit a Gyongyos Varosi Onkormanyzat mindenkori hatalyos kéltségvetési rendelete hatarozza
meg. Az egyes szervezeti egységek engedélyezett létszamat a szervezeti egységek Ugyrendiei
tartalmazzak.
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2.) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozédik:
a) Jegyz6i Iroda,
b) Koézigazgatasi és Intézményiranyitasi Igazgatosag,
c) Peénzlgyi és Koltségvetési Igazgatosag,
d) Polgarmesteri Kabinet,
e) Varosfejlesztési és Varosuzemeltetési Igazgatésag,
f) Varosrendészet.

A belsbé szervezeti egységei 06nallé jogi személyiséggel és gazdalkodasi jogkorrel nem
rendelkeznek.

A Kobzds Hivatal belsd szervezeti tagozdédasat — szervezeti strukturajat — jelen szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.

3.) Az Igazgatdsagok élén igazgatok allnak, a Polgarmesteri Kabinetet a kabinetvezetd iranyitja, a
Jegyz6i Iroda vezetbje az aljegyz6. A szervezeti egységek vezetdi egymassal mellérendeltségi
viszonyban allnak, kotelesek egyuttmikddni a feladatok ellatasaban.

4.) A Kézos Onkormanyzati Hivatal valamennyi szervezeti egysége kételes — a Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata figyelembevételével — sajat Ugyrendet késziteni, belsé munkarendjiiket
ennek keretében szamonkérheté modon kialakitani.

Az Ugyrendeknek tartalmaznia kell kilonésen a szervezeti egység részletes felépitését
(csoportok), engedélyezett létszamat, a szervezeti egységek hataskorébe tartozé feladatok
részletezését, egységen bellil megvaldsuld iranyitasi rendszer legfontosabb kritériumait, a
feladatok szétosztasanak modjat, a szamonkérés, ellen6rzés formait, gyakorisagat, vezetdi,
csoportvezetli értekezletek tervezését, a belsé informacidéaramlas, valamint a munkafegyelem
biztositasanak maodjat.

A Kozds Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti egység vezetéi és dolgozoi munkakori
leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

A szervezeti egységek Ugyrendjei mellékletét képezi a helyettesités rendje, az ehhez kapcsolédo
felel6sségi szabalyok, valamint a jegyz6 hataskorébe tartozé allamigazgatasi hatosagi tgyekre
vonatkozéan a jegyzd, az dnkormanyzati hatésagi Ugyekre vonatkozéan a polgarmester altal
szabalyozott kiadmanyozasi rend.

IV. FEJEZET
A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK
ALTALANOS FELADATAI

A szervezeti egység vezet6 feladatkore:

- felelés a belsd szervezeti egység munkajaért, annak szakszeri, térvényes miikodéséért, a
munkafolyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenbrzéséért; iranyitja, vezeti, szervezi
eés ellen6rzi a belsd szervezeti egység munkajat,

- felelés a belsé szervezeti egység hatékony és célszeri munkamegosztasanak
megszervezéseéert,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat, ezen bellil szamontartja a
szervezeti egység feladatkorét érintd Uj hataskorok létesitését; amennyiben jogszabaly Uj
feladatot (hataskort) allapit meg, és ennek a hivatalon bellli telepithetésége nem egyértelmd,
ezt haladéktalanul jeleznie kell a jegyz6 felé, aki errél soron kivil dont,

- gondoskodik a szervezeti egység ugyrendje, valamint a dolgozok részére kiadott munkakari
leirasok elkészitésérdl és aktualizalasaral,

- felelés a szervezeti egység feladatkdrébe tartozo, illetve az esetenként rabizott feladatok
szakszer( dontés-el6készitéséért, és a hataridében torténd végrehajtasért,

- biztositja a gyors, szervezeti egységen bellli informaciéaramlast, a munkavégzés targyi
feltételeit, kilonds tekintettel a kézponti jogszabalyoknak, a képvisel6-testlilet rendeleteinek,
hatarozatainak, és a feladatkdrh6z kapcsolddé szakirodalomnak a rendelkezésre bocsatasara,

- gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott kdrben a kiadmanyozasi jogot,

- elkésziti a feladatkdrébe tartozo képvisel6-testileti elbterjesztéseket,

- tanacskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testiilet Glésein,



- afeladatkorébe tartozo bizottsagi el6terjesztés targyalasa esetén mindig, egyébként meghivas
alapjan részt vesz a bizottsagi Uléseken, akadalyoztatasa esetén koteles megfeleld
helyettesitésrél gondoskodni,

- kapcsolatot tart azokkal a kiilsé szervekkel (gazdasagi szervezetekkel, civil szervezetekkel,
intézményekkel), amelyek a szervezeti egység miikddését érintik,

- koteles a vezetése alatt mikddé szervezeti egység tevékenységérdl naprakész informaciokkal
rendelkezni, az egységet érinté gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni,

- beszamol a tisztségviselSknek, illetve hivatali vezetbinek a szervezeti egység tevékenységérdl,

- biztositja a vezetése alatt all6 szervezeti egységnél az Ugyfélfogadasi- és munkarendre,
valamint a munkafegyelemre vonatkozé szabalyok betartasat,

- felelés a szervezeti egységek kodzotti folyamatos tajékoztatasért, informacidaramlasért, az
egységes Kozds Onkormanyzati Hivatal munkajat elsegitd, az egyes egységek
egyuttmikddését biztositd kapcsolattartasert,

- felelés a szervezeti egység feladat-és hataskorét érintd koltségvetési elbiranyzatok takarékos
felhasznalasaért,

- jegyz6i jovahagyasra javaslatot tesz a szervezeti egység koztisztvisel6i vonatkozasaban az
egyéni teljesitménykovetelményi feladatokra, a munkateljesitmények értékelésére, illetve a
mindsitésekre,

- a hataskorikbe tartozo statisztikai adatgydjtés és adatszolgaltatas végeznek,

- gondoskodik az Infotv., valamint egyéb jogszabalyok alapjan az Onkormanyzatot és a K6zds
Onkormanyzati Hivatalt érintd, feladatkérikhéz tartozé kdzérdeklii adatoknak és
informacioknak az &énkormanyzat honlapjan térténé megjelenitéséhez sziikséges adatok
Osszegylijtésérdl és azok aktualizalasardl,

- figyelemmel kiséri az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltételeinek meglétét,
hianyossag esetén intézkedik, sziikség esetén javaslatot tesz a Jegyz6ének a hianyossag
felszamolasara,

- figyelemmel kiséri, és szlkség szerint szakmailag koordindlja a targykdr szerint érintett
Onkormanyzati intézmények tevékenységeét,

- gyakorolja a szervezeti egység koztisztviseld, ligykezelbi, munkavallaléi tekintetében a jegyz6
altal - a K6zés Onkormanyzati Hivatal mindenkor hatalyos Kézszolgalati Szabalyzataban -
atruhazott egyes munkaltatoi jogokat.

V. FEJEZET
A K6Z6S ONKORMANYZATI HIVATAL MUKODESENEK SZABALYAI

1.) A torvényesség betartasa, az allampolgari jogok érvényesiilése, a képviselb-testilet és a
képviseld-testilet bizottsagai dontéseinek elbkészitése és végrehajtasa érdekében a Hivatal
munkatarsai kotelesek a mindenkor hatalyos anyagi és eljarasi szabalyokat maradéktalanul
betartani és betartatni. A gyakrabban el&fordulé hatosagi ligyekben az Ugyfelek jogismeretét,
tajékozottsagat szordlapok, Gyongyds Varosi Onkormanyzat és Palosvordsmart Kdzség
Onkormanyzat honlapja, valamint a média Utjan, illetve irat-és nyomtatvanymintak biztositaséaval is
el6 kell segiteni.

2.) Az ugyfélbarat, szolgaltaté jelleg hivatal megvalositasa érdekében az erre kijeldlt napokon
biztositani kell az tigyfelek fogadasat, kulturalt szobeli és irasbeli tajékoztatasukat. EI6 kell segiteni
a hatékony és gyors ugyintézés megvaldsulasat, szinvonalanak emelését, az ugyintézési hataridoé
betartasat. Fokozott figyelmet kell forditani az iratok kezelésére, védelmére, ennek soran a Hivatal
Iratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfelel&en kell eljarni.

3.) Az eljaré ugyintézék tgykorikben kotelesek mas szervezeti egység adott témaban érintett
ugyintézdjével egyluttmikodni. Ezen eljaras soran a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy adat- vagy informaciokérés esetén a
megkeresésnek haladéktalanul eleget kell tenni.

4.) A Kéz6s Onkormanyzati Hivatalt kiilsé kapcsolataiban a jegyzd, illetve az altala esetenként,
vagy munkakori leirasban rogzitett médon megbizott koztisztvisel jogosult képviselni. A Hivatal
bels6 mikoédése soran a szervezeti egységeket az igazgatok és irodavezetdék képviselik,
akadalyoztatasuk esetén helyettesiik, ennek hianyaban az altaluk ezzel megbizott kdztisztviselb.
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5.) A Kézés Onkormanyzati Hivatal &ltalanos munkarendje hétfétél csitdrtokig 7.30-16.00 oraig,
pénteken 7.30-13.30-ig tart.
6.a.) A Kdzds Onkormanyzati Hivatal altalanos tigyfélfogadasi rendje:

- hétfén és szerdan: 7.30-t6l 16.00 oraig,

- pénteken: 7.30-t6l 13.30 6raig tart.

(A tisztségvisel6i fogaddnap: elbzetes kdzzététel alapjan.)

6.b.) A Varosrendészet ligyfélfogadasi rendje:
- hétfén: 7.30-t6l 9.00 oraig
- szerdan: 14.00-t6l 16.00 éraig,
- pénteken: 7.30-t6l 9.00 o6raig tart.

6.c.) A Palosvorésmarti Kirendeltség tgyfélfogadasi rendje:
- hétfén: 8.00-t61 12.00 oraig
- szerdan: 13.00-t6l 16.00 éraig,
- pénteken: 8.00-t6l 12.00 éraig tart.

A Gybngy6s Varosi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szold 33/2019. (X1.29.)
onkormanyzati rendelet 28. § (5a) bekezdése értelmében a polgarmester kiléndsen indokolt
esetben, a Hivatal egészére vagy egy részére vonatkozoan, egyedi rendelkezésével a fentiektél
eltér6 munkarendet és ugyfélfogadasi rendet hatarozhat meg, a Képvisel6-testilet utdlagos
tajékoztatasa mellett.

Az 1/695-2/2022. sz. polgarmesteri-jegyzdi k6zos utasitds értelmében 2022. november 7-i hatallyal
visszavonasig a Kozés Onkormanyzati Hivatalban bevezetésre keriilt a négynapos munkahét,
melynek értelmében a munkarend hétfé6tél csutortokig: 7.30-t6l 17.30 6draig tart, a péntek
szabadnap.

Az Ugyfélfogadasi id6 hétfén és szerdan 7:30-t6l 17.00 oraig tart, péntekenként az tgyfélfogadas
szinetel.

A Kozds Onkormanyzati Hivatal jegyzdje, aljegyz6je, vagy a jegyz6 megbizottia heti egy
alkalommal 2 6ras id6tartamban a Kirendeltségen Ugyfélfogadast tart.

Amennyiben a Kirendeltségen dolgozok szabadsag vagy tartos tavollét miatt nem tudjak ellatni
feladatukat, a palosvérosmarti lakosokra vonatkozoan az Ugyfélfogadas a székhelytelepilésen,
vagyis Gydngydson torténik — a 6.a. pontban megallapitott lgyfélfogadasi idében — az
akadalyoztatas id6tartamaig, amely id6tartam alatt is mikddik a jegyzé, aljegyz6 vagy a jegyz6
megbizottja altali Ggyfélfogadas.

7.) A szervezeti egységek vezetbi kdtelesek biztositani, hogy a tisztségvisel6i fogadonap, illetve az
ugyfélfogadas idétartama alatt akar személylkben, akar az egyes feladatokban jartas lgyintéz6k
személyében intézkedésre, informacidszolgaltatasra jogosult kdztisztviseld elérhetd legyen.

8.) Az orszaggyllési képviselbket, a telepilési Onkormanyzati képviselbket, a kdzponti
kdzigazgatasi szervek képvisel6it tgyfélfogadasi idén kivil, munkaidében is soron kivil kell
fogadni, és részikre a szikséges és lehetséges felvilagositast meg kell adni.

9.a.) A kodzterilet-feligyelSk - a hivatali altalanos munkarendtél eltéréen — a kdzterulet-feligyel6k
munkaid6kerete szabalyairdl szold jegyzdi utasitasban foglaltak értelmében — haromhavi
munkaid6&keretben latjak el feladataikat, kizarolag Gyéngyds Varos kdzigazgatasi teriletén.

A kozterillet-felligyel6i munkakorre a Kttv. 93. § (3) bekezdés a) pontjaban foglaltakat - a (4)
bekezdés a) pontja figyelembevételével - is alkalmazni kell, melynek értelmében a kozterilet-
feligyelé szamara munkaszineti napra, a 30/2012. (lll.7.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés a)
pontja értelmében vasarnapra is beoszthaté rendes munkaidé.

9.b.) A mez8d6rok a hivatali altalanos munkarendtdl eltéréen szintén haromhavi munkaidékeretben
latjak el feladataikat szintén kizarélag Gyongyos Varos kdzigazgatasi tertiletén.

A mez66ri munkakorre a Munka térvénykonyveérdl szolé 2012. évi l. térvény (a tovabbiakban: Mt.)
97. § (3) bekezdésében foglaltakat is alkalmazni kell, melynek értelmében munkaidékeret
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alkalmazasa esetén a munkaidé a hét minden napjara vagy az egyes munkanapokra egyenlétlendl
is beoszthatd. Alkalmazandé a munkakdrre tovabba az Mt. 101. § (1) bekezdés a) pontja is,
miszerint rendes munkaidd vasarnapra, valamint a 102. §-ban foglaltak alapjan munkaszineti
napra is beoszthaté.

9.c.) A térfigyel6 kameras figyelésben kézrem(ikodé — mint a Kttv. 258. § (1) bekezdése szerinti
kozigazgatasi szervnél foglalkoztatott munkavallalé (akire az Mt. szabalyait kell alkalmazni a Kttv.
258. §-aban foglalt eltérésekkel) — haromhavi munkaiddkeretben latjak el feladataikat.

A munkakorre az Mt. 97. § (3) bekezdésében foglaltakat is alkalmazni kell, melynek értelmében
munkaid6keret alkalmazasa eseténa munkaid6 a hét minden napjara vagy az egyes
munkanapokra egyenlétlendl is beoszthatd. Alkalmazandd a munkakdrre tovabba az Mt. 101. § (1)
bekezdés a) pontja is, miszerint rendes munkaidé vasarnapra, valamint a 102. §-ban foglaltak
alapjan munkaszineti napra is beoszthaté.

9.d.) A segédfellgyel6k — mint a Kttv. 258. § (1) bekezdése szerinti kdzigazgatasi szervnél
foglalkoztatott munkavallalé (akire az Mt. szabalyait kell alkalmazni a Kttv. 258. §-aban foglalt
eltérésekkel) - a hivatali altalanos munkarendtdl eltér6en szintén haromhavi munkaidékeretben
latjak el feladataikat szintén Gyéngyos Varos kdzigazgatasi tertletén.

A segédfelligyel6i munkakorre az Mt. 97. § (3) bekezdésében foglaltakat is alkalmazni kell,
melynek értelmében munkaidékeret alkalmazasa esetén a munkaid6é a hét minden napjara vagy
az egyes munkanapokra egyenlétlendl is beoszthato.

Alkalmazand6 a munkakoérre tovabba az Mt. 101. § (1) bekezdés a) pontja is, miszerint rendes
munkaid® vasarnapra, valamint a 102. §-ban foglaltak alapjan munkasziineti napra is beoszthato.

10.) A Kttv. 94. § (1) bekezdése értelmében, ha a napi munkaidé a hat érat meghaladja, a
koztisztviseld, illetve lgykezelb részére a munkaidén belll - a munkavégzés megszakitasaval -
napi harminc perc, valamint minden tovabbi harom 6ra munkavégzés utan a legalabb husz perc
munkakozi szinetet kell egybefiiggéen biztositani.

Fentiek alapjan a kéztisztvisel6k, kbzszolgalati ligykezel6k esetében a munkakdzi sziinet — hétf6tol
csutortdkig — napi 30 perc, mely beleszamit a munkaidébe. Pénteken nincs munkakoézi sziinet.

A munkakozi szlinet (altalaban) 12°0-13% ¢ra kdzott vehet6 igénybe.

11.) A munkaid&keretben foglalkoztatott kézterlilet-feliigyel6k esetében, a munkakdzi sziinet napi
30 perc - mely (altalaban) 12°0-13% ¢ra kozotti idében vehet6 igénybe -, és a hat 6rat meghalado,
minden tovabbi harom 6ra munkavégzés utan tovabbi 20 perc munkakdzi szlinetre jogosultak.

12.) Az Mt. hatalya ala tartozd, munkaiddkeretben foglakoztatott segédfelligyel6(k) esetében a
munkakozi sziinet napi 30 perc - mely (altaldban) 12%0-13% ¢ra kozotti idében vehetd igénybe -és
a hat 6rat meghalado, minden tovabbi harom 6ra munkavégzés utan tovabbi 20 perc, mely szintén
beleszamit a munkaiddbe.

13.) Az Mt. hatéalya ala tartoz6 munkavallalok (gondnok, hivatali gépjarmiivezetd, a karbantarto
munkacsoport tagjai, és a megvaltozott munkaképességli munkatarsak) esetében a munkakozi
szlinet napi 30 perc, mely (altalaban) 12°°-13% ¢ra kozotti idében vehetd igénybe. A munkakozi
szUnetet a munkavégzés megszakitasaval kell kiadni.

14.) A munkaid6keretben foglalkoztatott mez6érék esetében, a munkakézi sziinet napi 20 perc, -
mely (altalaban) 12%-13% éra kozott vehetd igénybe -, és a kilenc érat meghaladé munkaidé
esetében, tovabbi 25 perc. A munkakdzi sziinet a mezd6rok esetében nem szamit bele a
munkaidébe.

15.) A részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé részére nem jar munkakdzi sziinet.

16.) A Kozds Onkormanyzati Hivatal kdztisztvisel6i, ligykezeldi, munkavallal6i kotelesek jelezni a
koézvetlen vezet@jiknek, ha egy adott lUgyben torténd eljarasuk soran dsszeférhetetlenségi ok
merdl fel. llyen esetben a szervezeti egység vezetdje jeldli ki az tigyben eljard ligyintéz6ét, sziikség
esetén a jegyz6 intézkedik az tgyintézé kijeldlésérdl.
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17.) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységei kozotti megfeleld informacioaramlas, a
belsé koordinacid biztositasa, az idészerl vezetési feladatok tisztazasa, uj feladatok inditasa, a
feladatok végrehajtdsanak attekintése, a testlleti dontések el6készitése, végrehajtasanak
ellendrzése, a hivatali munka hatékonysaganak el6segitése és szamonkérése érdekében vezetdi-
és munkaértekezleteket kell tartani.

18.) Apparatusi értekezlet legalabb évente egyszer kerll 6sszehivasra, amelynek keretében a
polgarmester és a jegyz6 elvégzi az elmult idészak hivatali tevékenységének attekintését, az
elkovetkezd id6szak uj feladatainak meghatarozasat.

19.) A szervezeti egységek félévenként kotelesek munkaértekezletet tartani, amelynek idépontjat
és fébb témait be kell jelenteni a jegyzének.

20.) A Kdzds Onkormanyzati Hivatal iranyitasa vonatkozasaban egységes stratégia kialakitasa
érdekében a polgarmester heti rendszerességgel vezetdi értekezletet tart, amelynek témaja
jellemz8en az aktualis dnkormanyzati feladatok és események szambavétele, képviseld-testileti,
bizottsagi Ulésekre vald elbkészilet, egyeztetés, a végrehajtds szamonkérése, naprakész
informacidk atadasa.

A vezet6i értekezlet résztvevai:

- polgarmester,

- alpolgarmesterek,

- jegyzé,

- aljegyzé,

- szervezeti egységek vezet6i, helyettesei (akadalyoztatasuk esetén az ezzel megbizott
koztisztviseld),

- személyzeti vezetd,

- féépitész,

- kommunikacios vezet6,

- varosgazda,

- Onkormanyzati gazdasagi tarsasagok vezetdi,

- tématdl figgéen meghivas alapjan barmely koztisztviseld.

21.) Atruhazott hataskorben, vagy atruhazas lehetéségének hianyaban megbizas alapjan ellatott
feladat gyakorlasahoz a hataskor cimzettje utasitast adhat, egyedi esetben vagy véglegesen a
hataskort vagy a kiadmanyozas jogat visszavonhatja. A hataskor atruhazasanak tényét az
atruhazott hataskorben hozott dontésrdl szolo iratnak tartalmaznia kell.

22.) A dolgozot megilleté szabadsagot a Hivatal miikoddképességének figyelembevételével kell
kiadni.

A szabadsag kiadasara, ennek nyilvantartasara a szervezeti egységek vonatkozasaban a vezet6
jogosult, akinek a szabadsagolasi tervet kell készitenie minden évben legkésébb februar 28-ig, és
el kell juttatni a jegyzbének. Az aljegyzd és a szervezeti egységek vezetdi tekintetében a
szabadsagolassal kapcsolatos jogok a jegyz6t, a jegyz6 vonatkozasaban pedig a polgarmestert
illetik. A szabadsagok kiadasa soran torekedni kell arra, hogy a dolgozé igénye érvényestuljon, ettél
eltéré intézkedést a vezetd halasztast nem tiré feladat teljesitésére hivatkozva tehet.

VI. FEJEZET
A GYONGYOSI K6Z6S ONKORMANYZATI HIVATAL FO FELADATAI

1.) A Hivatal f6 feladatai a Gyongyos Varosi és a Palosvorésmarti Kézségi Onkormanyzat

muikodésének biztositasaval, elésegitésével kapcsolatban:

- a képvisel6-testllet rendeleteinek, hatarozatainak, illetve a bizottsdgok hatarozatainak,
dontéseinek végrehajtasa,

- az egyes szervezeti egysegek ugykorét érintd elbterjesztések elkészitése,

- atestlleti el6terjesztések elkészitése kapcsan az illetékes bizottsagok véleményének kikérése,
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- Onkormanyzati képvisel6k interpellacidinak, kérdéseinek, kozérdekl bejelentéseinek
kivizsgalasa, a képvisel6-testilet SZMSZ-ében meghatarozott hataridén belll térténd
valaszadas,

- a képvisel6-testlleti és bizottsagi Ulések jegyz6kdnyvének elkészitése. A bizottsagi Ulések
jegyz6konyvét legkésébb 15 napon belll el kell késziteni, és a Jegyz6i Irodanak atadni, a
testilettdl atruhazott hataskérokben hozott bizottsagi dontésekrdl kildén hatarozati kivonatot
kell késziteni. Amennyiben a bizottsag dontése mas igazgatdésagot is érint a dontésrél az
érintett szervet is értesiteni kell a Jegyz6i Irodara tértén6é megkuldéssel egyidejlileg,

- a képvisel6-testiilet és a bizottsagok munkajanak el6segitése a szlikséges tajékoztatas
biztositasaval (jogszabalyi és ténybeli hattér egyarant),

- a képvisel6-testilet és a bizottsagok mikddésének elbsegitése a szikséges Uugyviteli,
adminisztrativ igények kielégitésével,

- az onkormanyzati képvisel6k részére a munkajukhoz szikséges informaciok biztositasa a
jogszabalyok altal meghatarozott keretek kozott, szikség esetén tevékenységukhdz Ugyviteli
kézremikodés.

2.) A Kbézdés Onkormanyzati Hivatal alapveté feladata az allamigazgatasi és dnkormanyzati
hatésagi eljarasok vonatkozasaban az ligyek déntésre valo jogszerii, szakszer( el6készitésével,
valamint a végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Koézdés Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységei 4dltal ellatott feladatok részletes
meghatarozasat a V. fejezet tartalmazza.

VIl. FEJEZET
A K6Z0S ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1.) JEGYZOI IRODA

a) Testiileti Csoport

- szervezi és biztositia Gydngyos Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testilete miikddéséhez
sziikséges ugyviteli, technikai - személyi és targyi — feltételeket (lilések 6sszehivasa, meghivo
elkészitése, testlleti Ulések anyaganak rendszerezése, a MikroDAT-ban térténd postazasa),

- a bizottsagi koordinator az énkormanyzati rendelet megalkotasat megel6zéen felviszi az un.
LocLex rendszerbe a rendelettervezetet, a jogszabalyszerkesztési szempontbdl megjelend
hibakat jelzi a rendelettervezet készitéjének, majd a rendelet elfogadasat kovetéen publikalja
azt a LocLex-ben, illetve a Nemzeti Jogszabalytarban,

- elkésziti a képvisel6-testuleti Glés jegyz6konyvét, és 15 napon belul megkuldi a Heves Megyei
Kormanyhivatalnak, a Nemzeti Jogszabalytarban a ,Térvényességi Feliigyelet irasbeli
Kapcsolattartas” mentben térténd feltdltéssel, tovabba a nyilt Glések jegyz6konyvét megkildi
a Képvisel6-testilet SZMSZ-ben meghatarozott szerveknek, valamint kézzéteszi az
Onkormanyzat honlapjan,

- kihirdeti az 6nkormanyzati rendeleteket, nyilvantartja azokat, valamint az 6nkormanyzati
szervek egyéb dontéseit, azokbdl sziikség esetén informaciot szolgaltat,

- nyilvantartja a képviselS-testilet hatarozatait; a normativ hatarozatokat a rendeletekkel azonos
modon kdzzéteszi,

- nyilvantartja az 6nkormanyzati képvisel6k interpellaciait,

- valasztasi id6szakban a helyi valasztasi iroda és a valasztasi bizottsag, valamint a
szavazatszamlalé bizottsagok miikddési feltételeinek biztositasa,

- el6késziti Gyongyds varos jelképeirdl és névhasznalatardl szold 6nkormanyzati rendelet
modositasara vonatkozo javaslatot,

- avarosi cimer, zaszl6 és logd hasznalatara iranyul6 kérelmek vonatkozasaban a hatarozat-
tervezet elkészitése,

- a képviseld-testilet k6zmeghallgatasanak el6készitése, a kozmeghallgatas jegyzdékonyvének
elkészitése, az elhangzd kérdések megvalaszolasa céljabdl az illetékes belsd szervezeti
egységekhez és szervekhez torténé eljuttatasa,

- a Dbizottsagi koordinator ellatia az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 24. § (2) bekezdésében meghatarozott
feladatokat, koordinalja a k6zérdeki adatok nyilvanossagaval 6sszefliggé feladatokat,
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elékésziti és lebonyolitia a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré feladatokat a
koztisztviselbkre, tovabba a polgarmesterre, az alpolgarmesterekre, a képviselbkre, a
bizottsagi kuls6é tagokra vonatkozdéan, valamint elldta a Vnyt.-ben felsoroltak
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

hivatali szinten koordinalja a kdzérdeki adatok nyilvanossagra hozatalaval, tovabba az adatok
aktualizalasaval kapcsolatos feladatokat, adminisztrativ, Ggyviteli feladatokat lat el a jegyz6 és
az aljegyz6 részeére,

gondoskodik az Onkormanyzat és a Kézds Hivatal hivatali tarhelyére beérkezd elektronikus
kildemények, iratok, kézbesitési és meghiusulasi igazolasok letoltésérdl, azokat tovabbitja az
illetékes szervezeti egység vezetdjének és/vagy Ugyintézdjének, tovabba sziikség szerint
gondoskodik a kimend elektronikus iratok hivatali kapun térténé tovabbitasaral,

felelés a Jogi és Ugyrendi Bizottsag munkaja technikai és targyi feltételeinek biztositasaért, a
bizottsagi Ulés jegyzékdnyvének elkészitéséért.

b) Személyzeti vezet6

gondoskodik a Ko6zés Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6inek, kozalkalmazottjainak,
kozszolgalati Ugykezel6inek és fizikai alkalmazottainak, a GyKKT belsé ellenéreinek
személyzeti és munkalgyeivel, - a felvétellel, kinevezéssel, elémenetellel, atsorolassal,
helyettesitéssel, oktatassal, vezet6i megbizéssal, cimadomanyozassal, fegyelmi Ugyekkel,
szabadsag és munkaidé kedvezmény nyilvantartdsaval, egyéb jogviszony létesitésével,
juttatasokkal, munkavédelemmel, baleseti és tlizvédelmi oktatasaval, jogviszony
megsziinésével - kapcsolatos feladatok ellatasaral,

vezeti a jogszabaly altal meghatarozott tartalmu személylgyi nyilvantartast, kezeli az
onkormanyzat tisztségvisel6inek, és az el6z6 pontban felsoroltak személyi anyagat,

ellatja a kdzszolgalati adatnyilvantartas vezetését, és teljesiti a szikséges adatszolgaltatast,
targyévre vonatkozdéan elkésziti a koztisztvisel6k alap- és szakvizsga, valamint egyéb
képzésével kapcsolatos oktatasi terv tervezetét,

nyilvantartja, 6sszesiti és ellendrzi a Kézés Onkormanyzati Hivatalban a szervezeti egységek
altal szolgaltatott szabadsaggal kapcsolatos adatokat. A Kozos Hivatal munkatarsai
vonatkozasaban targyév januar 31-ig meghatarozza az adott évre vonatkozé szabadsagnapok
szamat, kulonds tekintettel az el6z6 évrdl athozott szabadsagnapok szamara. Az igy
meghatarozott adatokat egyezteti és irdsban kdzli a szervezeti egységvezetdkkel.

el6késziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerz8déseket, és figyelemmel kiséri az abban foglaltak
teljesuléseét,

a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szolé 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendeletben foglaltak alapjan kiadja az ,utazasi utalvanyt” az arra jogosultak részére,

felméri és nyilvantartja a képerny6 el6tti munkavégzéssel dsszefliggésben a védbészemiiveg
juttatasra jogosultak, illetve juttatasban részesulék korét.

c) Informatikai és Ugyiratkezelési Csoport

kdzremikodik a Koézés Onkormanyzati Hivatalt érintd szamitastechnikai koltségvetési,
fejlesztési, felujitasi javaslatok kidolgozasaban,

elldtia a Kozoés Hivatal informatikai és kommunikacios halozatanak fejlesztésével,
karbantartasaval, izemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

el6késziti az informatikai rendszer bdvitése soran felmerils beszerzéseket,

részt vesz a képvisel6-testilet Ulésein, biztositia a szikséges informatikai eszkdzok
mikodéseét,

megvalositasaban,

gondoskodik a kommunikacios, szamitastechnikai és az ezekhez kapcsolodd egyéb targyi
eszk6zOk karbantartasi, javitasi feladatairdl, azok rendeltetésszerlii hasznalhatésaganak
biztositasarol,

gondoskodik az informatikai és kommunikacios eszkdzok (hardver, szoftver) nyilvantartasanak
naprakész vezetésérdl,

végrehajtjia a napi és idészaki adatmentési, adatarchivalasi feladatokat, meghibasodas esetén
elvégzi a helyreallitasi feladatokat,

biztositja a szamitdgépes rendszer adattaroldin talalhaté adatok informatikai védelmét (tizfal,
virusvédelem).
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biztositja a beérkezd iratok elosztasat, tovabbitasat, iktatasra torténd atadasat, a kimend iratok
postazasat, illetbleg, a hivatali kézbesités szervezését, iranyitasat; kdzponti sokszorositasi
feladatokat lat el,

a Kbzos Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak alapjan gondoskodik a beérkezé iratok
iktatasardl, az iratok kezelésérél, kozponti és kézi irattar fenntartasarol és 6rzésérdl,
kozrem(ikddik az iratok selejtezésénél, vagy levéltarba torténé atadasanal,

az irattari anyagok selejtezését kovetéen annak megsemmisitésében torténd kdzremiikddés,
valamint a nem selejtezhetd iratok Heves Megyei Levéltarnak térténé atadasa, nyilvantartasbdl
torténd kivezetése, selejtezési jegyz6kodnyv felvétele,

kézremiikodik az éves (féléves) ligyiratforgalmi (hatésagi) statisztika elkészitésében,
postazasi, kézbesitési feladatok ellatasa, a napi posta kezelése.

d) Gondnoksag

Gondnok:

- kdézremikodik a Kézés Onkormanyzati Hivatal (székhely, telephelyek) lizemeltetésével,
karbantartasaval, felujitdsaval kapcsolatos koltségvetési elbiranyzatok tervezésében, és
gondoskodik a feladatok végrehajtasaral,

- figyelemmel kiséri a Koz6s Hivatal viz-, gaz-, elektromos berendezéseinek
Uzemképessegeét, szikség esetén, soron kivil jelez felettesének, és a felettese
utasitasainak megfeleléen gondoskodik a hiba elharitasardl,

- koordindlja és heti rendszerességgel 16.00 6ra utan ellenérzi a takaritok munkavégzéseét,

- gondoskodik a K6z6s Hivatal mikddéséhez sziikséges egyes miszaki és targyi feltételek
megteremtésérdl. Felméri az ezzel kapcsolatos beszerzési, javitasi, karbantartasi
igényeket,

- elkésziti a Hivatalban szikséges eszk6zOk, irodaszerek beszerzésére iranyuld
megrendeléseket, a kotelezettségvallalast kdvetéen gondoskodik a beszerzésukrél,

- utasitasra kdzrem(ikddik a gyongydsi varosi rendezvények lebonyolitasaban,

- ellatja a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzatban részére megallapitott feladatokat,

- ellatja - a mindenkor hatalyos — a hivatali gépjarmlvek hasznalatarol sz6l6 szabalyzatban
meghatarozott feladatokat. (elsédlegesen gondoskodik a gépkocsik igénybevételének
megszervezésérdl, ellatia a gépjarmiveket érintd elszamolassal, stb. kapcsolatos
feladatokat.),

- ellatja a hivatali bélyegz6k beszerzésével kapcsolatos teendéket, a hivatali bélyegzékrél
naprakész nyilvantartast vezet,

- vezeti a K6z0s Hivatal kulcsnyilvantartasat,

- szlUkség szerint ellatja a Palosvorosmarti Kirendeltséget érintd, hataskorébe tartozo
feladatokat,

- ellatja az un. garazsmesteri feladatokat:

a) a hivatali gépjarmivek feladatellatasra, kozuti forgalomban térténd részvételre vald
alkalmassaganak ellen6érzése (pl. ellenérzi a gépjarmiivek Uzem-és
forgalombiztonsagi, miszaki allapotat, okmanyainak érvényességét, felszereléseit,
tartozékait),

b) agépjarmiivek karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa (alvaz-és karosszéria
mosasa/mosatasa, belsé utastér tisztitasa),

c) garazsban tartott gépjarmii esetén felel a garazs és a garazs el6tti tér rendjéért,
tisztasagaert,

d) felelés a kulcsos gépjarmiivek hasznalatahoz sziikséges, megfelel6 mennyiségi
Uzemanyagellatasaért,

e) koteles mindazon nyilvantartasokat, nyomtatvanyokat (pl. menetlevél, stb.) pontosan
és szabalyosan vezetni, melyek hasznalatat jogszabalyok, illetve a vonatkozo hivatali
utasitasok és szabalyzatok el6irnak,

f) ellatja a kulcsos gépjarmiivek atadas-atvételével kapcsolatos teenddket.

- elldtja a Kdzos Hivatal székhelyén és - a palosvorosmarti kirendeltség kivételével - a
telephelyein a Hivatal mikddéséhez sziikséges technikai feladatokat, ezen beliil kiiléndsen
a javitasi és karbantartasi munkakat, a karbantartasi munka magaban foglalja a hivatali
helyiségekben, irodakban Iévé butorok (székek, asztalok, szekrények, nyilaszardk stb.)
egyéb berendezési targyak javitasat, tovabba a kisebb villany-és vizszerelési munkakat is
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(pl. villanyég6-neon csere, kapcsoldk, konnektorok szerelése, vizvezeték meghibasodas
elharitasa, stb.), sziikség szerint ellendrzi a takaritok munkavégzését

Takaritok (részmunkaidds foglalkoztatottak)

ellatiak a napi, heti, havi, féléves, illetve éves rendszerességgel ellatand6 takaritasi
munkakat az alabbi helyeken:
a) Gydngydsi K6zds Onkormanyzati Hivatal

- Fo&épllet (F6 tér 13.)

- Telephely: Varosrendészet (Kossuth u. 1.)

b) Gydngyési Jarasi Hivatal
- Torzshivatal (F6 tér 13.)

e) Kistérségi koordinator

1. Gybngyos Kérzete Kistérség Tébbcélu Tarsulasa feladatellatasanak koordinalasan beliil:

gondoskodik a Tarsulas alapdokumentumainak meglétérél és kezelésérdl (Tarsulasi
Megallapodas, tagénkormanyzatokkal kétott Egytttmikodési Megallapodas, Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat, egyéb, jogszabalyok altal el6irt belsé szabalyozok — Kézbeszerzési
Szabalyzat, Iratkezelési Szabalyzat, Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat, stb.),
koordindlja a Tarsulasi Tanacs és allandé bizottsagai Uléseit. Gondoskodik a meghivo és
az el6terjesztések elkészitésérél, véglegesitésérdl, az elbterjesztések és a meghivd
elektronikus formaban torténé megkulldésérél az érintettek részére (tagénkormanyzatok
polgarmesterei, bizottsagok, Jegyzéi Kollégium, intézményvezets, meghivottak),

részt vesz a Tarsulasi Tanacs és a bizottsagok ulésein, elkésziti az lilések jegyz&konyvét
és a hatarozatokat. Kezeli és folyamatosan aktualizélja a tarsulasi hatarozatok
gylUjteményét, gondoskodik a jegyz6konyvek megkilldésérél a Heves Megyei
Kormanyhivatal részére,

gondoskodik a Tarsulas koltségvetése terhére torténé kotelezettségvallalasok,
megrendelések (szerzd8dések) el6készitésérdl, gondoskodik a beérkezé szamlak
teljesitésigazolasarol. A Tarsulas altal lebonyolitandé kdzbeszerzések esetén
kézrem(ikddik azok lefolytatasaban, az egyes dontési javaslatok kidolgozasaban.

2. Az Orvosi Ugyelet Mikrotérségi Tarsulas feladatellatasénak koordinalésén beliil:

gondoskodik a Tarsulas alapdokumentumainak meglétérél és kezelésérdl (Tarsulasi
Megallapodas, Szervezeti és Mikdodési Szabalyzat),

figyelemmel kiséri a vonatkoz6 jogszabdlyi valtozasokat, és felettesének javaslatot tesz az
alapdokumentumok maddositasara, illetve a hianyzé dokumentumok megalkotasara.
koordinalja a Tarsulasi Tanacs Uléseit. Gondoskodik a meghivé és az elbterjesztések
elkészitéseérdl, véglegesitésérdl, az érintettek részére elektronikus formaban torténd
megkuldésérél,

részt vesz a Tarsulasi Tanacs Ulésein, elkésziti az Ulések jegyzdkdnyvét és a
hatarozatokat. Gondoskodik a jegyz6kényvek megklldésér6l a Heves Megyei
Kormanyhivatal részére.

3. A Kistérségi Human Szolgaltaté Kézpont vonatkozasaban:

figyelemmel kiséri az intézmény alapdokumentumainak meglétét, modositas
szlikségessége esetén jelez az intézmény vezetdje, valamint felettese felé (Alapité Okirat,
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, szakmai programok, mikodési engedélyek).
Koordinalja a dokumentumok Tarsulasi Tanacs elé terjesztését,

alapdokumentum mddositasa esetén el6késziti a modositas és az egységes szerkezetbe
foglalt dokumentum megkiildését az illetékes szerv (Magyar Allamkincstar, Heves Megyei
Kormanyhivatal) részére,

szUkség esetén kdzremikddik az intézmény beszerzéseire, beruhazasaira irdnyulg, illetve
egyeéb, intézményi mikodést érinté dontések el6készitésében, gondoskodik a beérkezett
intézményi javaslat dontéshozo elé terjesztésérdl. Személyi téritési dij mérséklésére
iranyuld kérelmek esetén egyeztet az intézménnyel, dontést kdvetéen gondoskodik a
tarsulasi hatarozatok megkuldésérél,
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az intézménnyel és a Hivatal Pénzigyi és Kdltségvetési Igazgatdosagaval egyuttmikddve
koordinalja a normativa igényléssel, lemondassal, elszamolassal, illetve intézményi
palyazatokkal kapcsolatos tarsulasi levelezést.

4. A Nyugat-Hevesi Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Tarsulas feladatellatasanak
koordinalasan beliil:

gondoskodik a Tarsulas alapdokumentumainak meglétérél és kezelésérdl (Tarsulasi
Megallapodas, Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat),

koordinalja a Tarsulasi Tanacs Uléseit. Gondoskodik a meghivé és az elbterjesztések
elektronikus formaban térténé megkuldésérél az érintettek részére.

részt vesz a Tarsulasi Tanacs Ulésein, elkésziti az Ulések jegyzdkonyvét és a
hatarozatokat. Gondoskodik a jegyz6kényvek megklldésér6l a Heves Megyei
Kormanyhivatal részére,

egyuttmikddik a Kézés Onkormanyzati Hivatalnak a tarsulasi feladatellatasban részt vevé
szakugyintézdjével, pénzigyi szervezeti egységével, tovabba a Tobbcélu Tarsulas belsd
ellendrzési vezetdjével.

f) Vagyonkezel6 Csoport

ellatja az 6nkormanyzati ASP vagyonkataszteri szakrendszerrel kapcsolatos feladatokat,

elldtia az oOnkormanyzati tulajdonu lakasok, helyiségek, telkek, mezdgazdasagi

foldterlletek, hazas-ingatlanok értékesitésének el6készitését, dontéshez sziikséges
hattér-informacidk, szamitasok biztositasat, kézremikodik a kbzbensé eljarasoknal,
dontést kovetbéen gondoskodik az adasvételi szerzdédések, foldbérleti, és egyéb
szerz6dések-el6készitéseérdl,

elékésziti a haszonbérletekkel, elévasarlasi joggal kapcsolatos —-a jogszabalyok altal el&irt

- tulajdonosi nyilatkozatokat,

haszonbérlettel kapcsolatosan a Féldhivatal ingatlannyilvantartasa felé adatot szolgaltat,

elékésziti az oOnkormanyzatot idegen ingatlanokon megillet6 jogokkal kapcsolatos

dontéseket,

a jelzélogjoggal biztositott ©Onkormanyzati koévetelés megsziinésének pénzintézeti

igazolasa alapjan kibocsatja a torlési engedélyeket,

elldtja az énkormanyzati tulajdond nem lakas céljara szolgald helyiségek bérbeadasaval

kapcsolatosfeladatokat: a) az o©nkormanyzati érdekbdl torténd bérbeadas, illetve

bérkedvezmények el6készitése, b) bérbeszamitasi kérelmek elbiralasaval kapcsolatos
dontés elékészitése,

nyilvantartas vezetése az dnkormanyzati tulajdonban lévé, nem lakas céljara szolgald

helyiségekrdl, mez6gazdasagi foldteruletekrdl,

a lakashoz jutdk helyi tdmogatas iranti kérelmek bizottsagi dontésre torténé elbkészitése,

az erre vonatkozé szerz6dések megkotésének elbkészitése, foldhivatali eljaras

lebonyolitasa,

kezeli a lakasceélu helyi tamogatas hatralékait, ezen belil kilénésen ellatja az alabbiakat:

a) negyedévenként a hatralékok mértékére vonatozé adatok Pénzigyi és Koltségvetési
Igazgatosagtol torténd bekérése;

b) felszdlitdé levelek tartalmara vonatkozd alapadatok kigylijtése, a felszdlitd levelek
alapjan torténé befizetések nyomon kovetése, ennek elmaradasa esetén az eljard
Ugyveéd részére torténd atadasa; a részletfizetésre vonatkozo kérelmek intézése;

c) a fizetési meghagyasok, végrehajtasok allasanak folyamatos és naprakész nyomon
kovetése;

d) a végrehaijtasi eljarasban irasbeli és szébeli kapcsolattartas a birésagi végrehajtéval.

kézrem(ikodik az onkormanyzati tulajdonu bérleményeket tartalmazé tarsashazak
mikodésével kapcsolatos, tulajdonosi jogkort érintd tigyekben,

adatot szolgaltat — az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé kdzteriiletekrdl — a Nemzeti
Filmintézet Kézhasznu Nonprofit Zrt-nek a kozterlletek és az allami tulajdonban allé
ingatlanok filmforgatasi célu hasznalatanak részletes szabalyairdl sz6l6 302/2016.(X.13.)
Kormanyrendelet 2. § (4) bekezdésében foglaltak szerint,

folyamatos kapcsolatot tart fenn az 6nkormanyzati lakas- és helyiségvagyon kezel8ivel, a
Varosgondozasi Zrt-vel és a Gydngyosi Varostérség Fejleszté Kft.-vel, ingatlanforgalmi
értékbecsl6 cégekkel, Gnkormanyzati vagyontargyat ingyenesen hasznalé intézményekkel,
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szervezetekkel,

- koordindlja az Onkormanyzati lakas-és helyiségvagyon kezelGjével kotott kezelési
megbizasbdl fakadd feladatokat, a gazdasagi kdrnyezet valtozasaira tekintettel szikség
szerint kezdeményezi az dnkormanyzati szabalyozas és a kezelési megbizas modositasat,
illetve a vagyonelemek valtozasa esetén kezdeményezi azok évenkénti felllvizsgalatat,

- el6késziti a vagyonhasznositasra vonatkozé testlleti és tulajdonosi doéntéseket,
gondoskodik a vagyonhasznositasra vonatkozé palyazati felhivasok kommunikacids
referensnek torténd tovabbitasarol azok honlapon térténé megjelenésének érdekében,

- ajegyz6 atruhazott hataskorében eljarva ellatja - a 155/2015. (VI.25.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint - a tarsashazak mikodésének torvényességi fellgyeletével
kapcsolatos feladatokat,

- kdzremikodik az 6nkormanyzat ingatlanszerzések lebonyolitasaban,

- nyilvantartja az dnkormanyzati tulajdonu bérlakasokat, fogadja és nyilvantartja a beérkez6
palyazati és bérbevételi ajanlatokat, a palyazati ajanlatok tekintetében ellentmondas
észlelése esetén, illetve sziikség szerint ellenérzi a kozolt adatok valddisagat, és
koérnyezettanulmanyt készit,

- kdzremikddik a kezeld szerv altal az dnkormanyzati tulajdonu lakasokra és helyiségekre
vonatkozo6 éves karbantartasi és felujitasi terv elkészitésében,

- Varosgondozasi Zrt. bevonasaval évente, illetve a bérleti jogviszony meghosszabbitasat
megel6zéen felllvizsgalja a bérbe adott lakasok bérléinek e rendelet szerinti jogosultsagat,
és szilkség esetén el6késziti az azokbdl fakado tulajdonosi intézkedéseket,

- kezeli és naprakészen aktualizalja az dnkormanyzati bérlakas-nyilvantarté informatikai
rendszert, amelybdl statisztikai adatszolgaltatast teljesit,

- ellatja a kdztisztvisel6k, dnkormanyzati kdzalkalmazottak lakasépitési-, vasarlasi, felujitasi
tamogatasaval kapcsolatos o©nkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatokat.
Feldolgozza és dontésre el6késziti a beérkezd igényeket. Dontést kovetéen gondoskodik
a tdmogatasi megallapodasok el6készitésérél, alairast kdvetéen megkuldi a Pénzlgyi és
Koltségvetési lgazgatosagnak. Intézkedik a tamogatast biztositd jelzalogjogot érinté
nyilatkozatok kiadasardl.

- folyamatban lév6 és Uj eljarasok soran a munkaltatoi kdlcsdn visszafizetését kdvetéen —
pénzintézeti igazolas alapjan — gondoskodik az Onkormanyzat javara bejegyzett
jelzalogjog, elidegenitési és terhelési tilalom torlésérdl,

- lakasért életjaradék program vonatkozasaban fogadja és nyilvantartia a kérelmeket,
el6késziti bizottsagi dontésre, gondoskodik az erre vonatkozo szerzédések megkotésének
el6készitésérdl, a foldhivatali eljaras lebonyolitasaral,

- ingatlanért bérlakast konstrukcié vonatkozasaban fogadja és nyilvantartja a kérelmeket,
elékésziti bizottsagi dontésre, gondoskodik az erre vonatkozo szerz6dések megkotésének
el6készitésérdl, a foldhivatali eljaras lebonyolitasardl,

- elkésziti a hataskorébe tartozd képvisel6-testileti elbterjesztéseket, rendelet-tervezeteket,

- ellatia a TAKARNET rendszerbél torténd elektronikus adatlekérdezéssel kapcsolatos
feladatokat,

- ellatia a kdlféldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos polgarmesteri nyilatkozattal
kapcsolatos teendéket.

Az Iroda ellatja tovabba a Péalosvérésmart Kézségi Onkormanyzatot érints, hataskérébe tartozé
feladatokat.

2.) KOZIGAZGATASI ES INTEZMENYIRANYITASI IGAZGATOSAG

a) Igazgatasi Csoport

Ellatja:

- hatésagi bizonyitvanyok kiadasat, hatdésagi igazolasok kiadasat, hatdsagi nyilvantartasba
vételt,

- hatésagi bizonyitvany kiallitasat — a csaladi fogyasztéi kdzosségekre, valamint a csaladi
otthonteremtési kedvezménybdl megvaldsuld tetbtérbeépitésekre vonatkozd kedvezmények
bevezetése érdekében az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarol szol6
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259/2022. (V11.21.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan — a legfeljebb négy lakas rendeltetési

egységre vonatkozoan,

talalt targyakkal kapcsolatos tgyintézést,

marhalevél kiallitasat,

a zenés-tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

bevasarld kozpontok nyilvantartasba vételével, torlésével, ellen6rzésével kapcsolatos

feladatokat,

bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételét, Uzletek mikddési

engedélyezését és nyilvantartasba vételét, a jogszabalyszerl miikodés ellenérzését, az ezzel

kapcsolatos lakossagi panaszok kivizsgalasat, az Uzletek nyitvatartasi idejének korlatozasat,
bezarasat, mikodeési engedély visszavonasat, az Gzlet nyilvantartasbdl valé torlését,

a vasarok, piacok, helyi termel6i piacok nyilvantartasba vételével, engedélyezésével

kapcsolatos feladatokat,

birtokvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

szallashely Uzemeltetés engedélyezésével, szallashelyek ellenbrzésével, engedély

visszavonasaval kapcsolatos feladatokat,

altalanos Ugyfélszolgalattal 6sszefliggd feladatokat:

e a Varoshaza elektronikus beléptetd rendszere miikdédésének, hasznalatanak szabalyairol
szol6 1/331-5/2022. szamu polgarmesteri-jegyz6i kdzos utasitasban foglaltak alapjan a
beléptet6 rendszerrel kapcsolatos Ugyfélszolgalati feladatok ellatasat,

o telefonkdzpont kezelését,

nem kereskedelmi célu szabadidds szallashelyek nyilvantartasba vételével, ellenbrzésével,

nyilvantartasbdl valé térliésével kapcsolatos feladatokat,

a mez6-és erd6gazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXII. térvény hatélya ala tartozé,

term&fold adas-vételével és haszonbérletével kapcsolatos hirdetmények hirdetétablara vald —

az elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti

szerz6édés hirdetményi Gton torténd kdzlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol szolé 474/2013.

(X11.12.) Korm. rendelet szerinti — kifliggesztésével, elektronikus uton valé kdzzétételével

kapcsolatos, valamint ezzel 6sszefligg6 egyéb feladatokat,

hirdetmények, megkeresések kifliggesztését, zaradékolasat, visszakildéseét,

tolmacs-és szakforditoi igazolvany kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

szerencsejatéknak nem mindsulé szérakoztatd jaték, misoros el6adas, zene, tanc

bejelentésének nyilvantartasba vételével, megtiltasaval jaré feladatokat,

jatéktermek engedélyezéséhez szakhatdsagi nyilatkozat kiadasat,

szlletés, hazassagkotés, halalozas, bejegyzett élettarsi kapcsolat (kérzetkdzponti feladatként)

anyakonyvezésével, adatfeldolgozasaval, lakcimigazolvany kiallitdsara vonatkozé eljaras

inditasaval kapcsolatos feladatokat,

hazassagkotéssel kapcsolatos hivatalbol torténé okmanykiallitas kezdeményezését,

névviseléssel, névvaltoztatassal 6sszefiiggd feladatokat,

allampolgarsagi ugyek intézéseét,

hazassagkotések, bejegyzett élettarsi kapcsolat, névaddk, allampolgarsagi eskik Unnepélyes

megrendezésével és lebonyolitasaval 6sszefiiggé feladatokat,

hagyatéki Ugyintézéssel, és a leltarel6adoi feladatok elladtasaval jard teendéket,

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI.

torvényben és végrehajtasi rendeletében a jegyz6 hataskdrébe utalt cimnyilvantartasi,

adatszolgaltatasi, lakcim fiktivvé nyilvanitasi, stb. feladatokat,

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szold 1992. évi LXVI. torvény,

valamint a végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet, tovabba a kdzponti

cimregiszterrdl és a cimkezelésrdl sz616 345/2014. (XI1.23.) Korm. rendeletben meghatarozott
jegyz6 hataskorébe utalt cimképzéssel és cimfellilvizsgalattal kapcsolatos feladatokat,

a telepek engedélyezésével, bejelentésével, nyilvantartdsaval, ellenbrzésével kapcsolatos

feladatokat,

a birésagi végrehajtasrél szoldo 1994. évi Llll. térvényben foglaltak alapjan a jegyzd

hataskorében eljarva a lakdingatlan lefoglalasanak tényével, illetve az ingatlan kilritésére

iranyuld kérelem elbterjesztésével kapcsolatos feladatokat,

vezeti a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat és azokbdl statisztikai adatszolgaltatasokat

teljesit,
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- feladata a jegyz6 atruhazott hataskorében eljarva - a kozOsségi egyuttélés alapvetd
szabalyairél, valamint ezek elmulasztasanak jogkdvetkezményeirél szolé 18/2016. (V.27.)
onkormanyzati rendeletben foglaltaknak megfeleléen — a kdzdsségi egyuttélés alapvetd
szabalyaiba Utk6zd magatartas elkdvetdjével szemben hivatalbdl, vagy bejelentés alapjan
torténd kdzigazgatasi hatdsagi eljaras lefolytatasa, kdzigazgatasi birsag kiszabasa.

b) Szocialis és Gyamiigyi Csoport

- ellatja a szocialis térvényben és az Onkormanyzati szocialis rendeletben, valamint egyéb
szakagi jogszabalyokban meghatarozott pénzbeli és természetbeni ellatasi formak
(kdztemetés, rendkiviili telepiilési tamogatas, teleplilési tamogatas, tlizeléanyag tamogatas)
megallapitasaval, folydsitasaval, megsziintetésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

- ellatjia gyermekvédelmi toérvényben és annak végrehajtasi rendeleteiben, tovabba a
gyermekjoléti alapellatasokrél sz6ld6 dnkormanyzati rendeletben meghatarozott pénzbeli és
természetbeni ellatasi formak (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos helyzet és
halmozottan  hatranyos helyzetliek tamogatasa) megallapitasaval, folydsitasaval,
megszlntetésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

- ellatia a gyermekvédelmi térvényben és annak végrehajtasi rendeleteiben a jegyzd
hataskoérébe utalt egyéb gyamugyi feladatokat (a gyermek csaladi jogallasanak rendezése
érdekében megallapitja a gyermek csaladi és utdnevét; hozzajarul a kiskoru gyermeknek az
apasag megallapitasa iranti perben az anya pertarsaként valo részvételéhez; megallapitja az
ismeretlen szUl6kt6l szarmazé gyermek és a képzelt szildék adatait), tovabba ellatja a
hozzatartozok kozotti er6szak miatt alkalmazhatd tavoltartasrol szold térvény szerinti
csaladvédelmi koordinacioval kapcsolatos feladatokat,

- részt vesz az dnkormanyzat koéltségvetésének kidolgozasaban a pénzbeli és természetbeni
juttatasok tervezése terén,

- kézbesitési Ugygondnokot rendel ki, illetve ment fel, tovabba megallapitja munkadijukat,

- megkeresés alapjan kornyezettanulmanyt készit, valamint kdzremikodik a gyamhivatali
hatarozat végrehajtasaban,

- gondoskodik a Bursa Hungarica palyazat kiirasardl, a palyazatok elbiralasra toérténd
el6készitésérdl, valamint a ddntések végrehajtasarol,

- féldgaz-, illetve villamos energia dij hatralékosai részére a védendd fogyasztdk nyilvantartasba
vételéhez szocialis raszorultsag igazolasa,

- kdzremikodik a gyermekétkeztetés el6készitésében,

- vezeti a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat és azokbdl statisztikai adatszolgaltatasokat
teljesit.

c) Intézményi Ellatasok Csoportja

- ellatja a Gydngyos Varosi és a Palosvorésmart Kozségi Onkormanyzat fenntartasaban mikdd
intézmények felligyeletét és ellenbrzését,

- elldtja az onkormanyzati intézmények vezetbi allashelyére, valamint a Kozszolgaltatasi
Csoporthoz tartozo egészségligyi szolgalati allashelyre kiirt palyazati eljarassal kapcsolatos
teendbket, a vezetbk és a Kdzszolgaltatasi Csoport munkavallaléinak személyzeti és munka
ugyeivel kapcsolatos adminisztracids tevékenységet,

- feligyeli az o©nkormanyzati intézmények személylgyi, bér- és I|étszamgazdalkodasi
tevékenységét,

- részt vesz a Gydngyosi és a Palosvérésmarti Onkormanyzat kdltségvetésének kidolgozasaban
a feladatkdrébe tartozo ellatasok, intézmények koltségeinek tervezése vonatkozasaban,

- dontésre el6késziti az intézményi normativa igényléseket és lemondasokat, elszamolasokat,
kapcsolatot tart az ellenérzést végz6 szervezetekkel,

- kbézremikddik az intézményeket érintd kozbeszerzések, szerz6déskotések elbkészitéseében,

- gondoskodik az intézményi koltségvetések felllvizsgalatarol, gazdasagi elemzésekkel segiti
az intézményvezetdk és dontéshozok munkajat,

- dontésre elbkésziti Gyongyds Varosi Onkormanyzat KépviselS-testiilete Egészséglgyi,
Szocialis és Lakaslgyi Bizottsaga, az Oktatasi és Kulturalis Bizottsag, valamint a Turisztikai,
Ifjlusagi és Sportbizottsag atruhazott hataskorében odaitélhetd tamogatasok, elbiranyzatok
felosztasat,
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feladata - Gyéngyds Varosi Onkormanyzat vonatkozasaban - a civil szervezeteknek adott
onkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak nyomon kovetése, ellenérzése, az éves
megallapodasok elbkészitésében vald kézremikddés, tovabba a tamogatasokkal térténd
elszamolasok ellenérzése,

feladat-ellatasi megallapodas el6készitése, hatalyosulasanak vizsgalata, maodositasok
el6készitésében vald kdzremikddés,

kapcsolatot tart a human terileten mikoédé szakmai és civil szervezetekkel,

felel az Oktatasi és Kulturalis Bizottsag, valamint a Turisztikai, Ifjusagi és Sportbizottsag
munkaja technikai és targyi feltételeinek biztositasaért, a bizottsagi tlések jegyzkdnyveinek
elkészitéséért,

javaslatot tesz az o©nkormanyzati intézményeket érinté éves belsé ellenérzési terv
Osszeallitasahoz,

ellatia az Onkormanyzat altal alapitott kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatos dontés-
el6készitési feladatokat.

= Kbznevelési feladatok:

elékésziti a Gydngyos Varosi és Palosvorosmarti Kozségi Onkormanyzat fenntartasaban
mikddé kdznevelési feladatot ellatd intézmény alapito okiratat, véleményezi SZMSZ-ét,
koordinalja és el6segiti Gyéngyds Varos Ovodai és a Palos Ovoda palyazati tevékenységét,
el6késziti az 6vodai kdrzethatarokra vonatkozé dontéseket,

torvényességi szempontbdl ellenérzi Gydéngyds Varos Ovodai és Palos Ovoda
intézményvezetdjének tevékenységét, dontéseit,

dontésre elbkésziti az évoda dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa
elleni térvényességi vagy felllbiralati kérelmeket.

»  Kulturalis feladatok:

jévahagyasra el6késziti a kulturalis intézmények alapitd okiratat, véleményezi SZMSZ-ét,
illetve el6késziti a modositasukra vonatkoz6 dontéseket,

figyelemmel kiséri, alkalmanként ellenérzi és segiti a varosban miikédd kulturalis intézmények
tevékenységét, torvényes mikddését, kdzrem(kddik a kulturdlis intézmények kozotti
kapcsolattartas, informacidéaramias elésegitésében,

kézrem(ikddik a kulturalis palyazatok el6készitésében, nyertes palyazat esetén figyelemmel
kiséri az elnyert 6sszegek felhasznalasat,

kézrem(ikddik a kulturalis teriletet érintd dnkormanyzati palyazatok lebonyolitasaban,

ellatja a Kulturalis Férum mikddéseével kapcsolatos adminisztracios feladatokat, illetve segiti a
Kézmiivelddési Kerekasztal munkajat, kapcsolatot tart fenn varosi és orszagos szintii kulturalis
civil szervezetekkel, intézményekkel,

doéntésre elbkésziti az dnkormanyzat Kulturalis Koncepcidjat, annak felllvizsgalatat, nyomon
koveti a Cselekvési Terv megvalositasat, és ezekrdl beszamolét készit, tovabba folyamatos
kapcsolatot tart a kulturalis intézményekkel a koncepcid megvaldsulasanak el6segitése
erdekében.

= [fjusagvédelem és sportfeladatok:

déntésre elbkésziti Gydngyos Varosi Onkormanyzat Ifjusagi Koncepcidjat és Sportfejlesztési
Koncepcidjat, azok felllvizsgalatat, nyomon kdéveti a Cselekvési Terv/Program megvalésitasat,
és ezekrdl beszamolét készit, tovabba folyamatos kapcsolatot tart az intézményekkel, a civil
szervezetekkel és munkalgyi szervekkel a koncepciok megvalosulasanak eldsegitése
érdekében,

kézrem(ikodik az ifjusagi rendezvények szervezésében,

figyelemmel kiséri a gyongydsi sporttevékenységet, segiti a sportszervezetek munkajat,
elésegiti a Kabitdszerugyi Egyeztetd Férum munkajat, megteremti annak személyi és targyi
feltételeit,

ellatja a Sport Férum miikddésével kapcsolatos adminisztracios feladatokat,

dontésre el6késziti a Drogprevencios Stratégiat, annak felllvizsgalatat, a Cselekvési
Programot nyomon koveti azok megvalodsitasat, és ezekrél beszamoldt készit, tovabba
folyamatos kapcsolatot tart a stratégiaval érintett intézményekkel, szervezetekkel és
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hatésagokkal — kilondsen a Kabitészerligyi Egyeztet6 Forummal és a Gydngyodsi
Rendérkapitanysaggal — a koncepcidé megvaldsulasanak elésegitése érdekében.

= Egészségligyi ellatas:

kozremikodik a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (NEAK) szerzddések
elékészitésében, a szerz6dések megkdtésében, (iskola-véddnéi, iskola-egészséglgyi,
fogaszati ligyelet vonatkozasaban),

el6késziti az egészségligyi vallalkozoi szerz6déseket,

koordindlja a teriletet érintd adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését,

elldtja az Egészségugyi Kerekasztal mikodésével kapcsolatos szervezési, adminisztracios
feladatokat,

dontésre el6késziti az ©6nkormanyzat Egészséglgyi Fejlesztési Koncepcidjat, annak
felllvizsgalatat, a Cselekvési Programot, nyomon koveti azok megvaldsitasat, és ezekrél
beszamolot készit, tovabba folyamatos kapcsolatot tart az egészségugyi intézményekkel a
koncepcié megvaldsulasanak elésegitése érdekében,

el6késziti a képviselb-testlilet egészségligyi alapellatas biztositasara vonatkozo dontéseit,
elékésziti az egészséglgyi alapellatasok korzeteinek kijeldlését,

tajékoztatia a lakossagot az alapellatas koérzeteirél és az Onkormanyzat éltal szervezett
szlrlvizsgalatok igénybevételének helyérdl, modjaral,

folyamatos kapcsolatot tart az egészségligyi szolgaltatokkal,

szervezi, iranyitia a Kozszolgaltatasi Csoport munkajat, a feladatellatashoz szikséges
beszerzéseket lebonyolitja, koltségvetést el6késziti, végrehajtasat folyamatosan figyelemmel
kiséri.

= Szocialis és gyermekjoléti ellatas:

kapcsolatot tart a Gyongyds Korzete Kistérség Tobbcélu Tarsulassal, illetéleg az altala
fenntartott szocialis és gyermekjoléti feladatot ellaté intézményekkel,

kapcsolatot tart a szocialis és gyermekjoléti feladatot ellatd, nem énkormanyzati fenntartasu
allami és civil szervezetekkel,

elldtia a Szocialpolitikai Kerekasztal mikdédésével kapcsolatos szervezési, adminisztracios
feladatokat,

dontésre elbkésziti az dnkormanyzat Szocidlis Szolgaltatas Tervezési Koncepcidjat, annak
felUlvizsgalatat, nyomon koveti a Cselekvési Terv megvaldsitasat, és ezekrél beszamolot
készit,

dontésre el6késziti az dnkormanyzat Gyermekvédelmi Koncepcidjat, annak fellilvizsgalatat,
nyomon koveti a Cselekvési Terv megvaldsitasat, és ezekrdl beszamolét készit,
onkormanyzati fenntartasu intézmény esetében el6késziti a gyermekjoéléti intézmény alapitéd
okiratara, annak moddositasara, valamint szakmai programjara, illetve annak mddositasara
vonatkozé dontéseket, véleményezi az intézmény SZMSZ-ét, el6késziti a mikddési
engedélyhez szikséges dokumentumokat,

szervezi és koordinalja az iskolai étkeztetést, illetve ellendrzi a bolcs6dei és dvodai étkeztetést,
szervezi, iranyitja és ellen6rzi a szunidei gyermekétkeztetést,

szervezi, iranyitja és ellendrzi a nyari napkdzis tabort.

= Esélyegyenlbségi feladatok:

kdézremiikodik a roma szdrmazasu gyermekek tarsadalmi, szocidlis hatterének feltarasaban,
segitséget nyujt a roma gyermekek tovabbtanulasahoz, gondoskodik az dszténdij palyazatok
tanulokhoz, szul6khoz valo eljuttatasaral,

gondoskodik a Kdzds Onkormanyzati Hivatal esélyegyenlségi tervének, valamint Gydngyos
Varos Helyi Esélyegyenléségi Programjanak kidolgozasarél, nyomon kéveti azok
hatalyosulasat,

szakmai segitséget nyujt az onkormanyzatok altal fenntartott koltségvetési szervek
esélyegyenldségi terveinek kidolgozasahoz.

Az Igazgat6sag ellatia tovabba a Palosvérésmart Kézségi Onkormanyzatot érint6, hataskérébe
tartoz6 feladatokat.
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d) Kézszolgaltatasi Csoportot érint6 feladatok

A Kozszolgéltatasi Csoportba a Gyoéngyds Varosi Onkormanyzat egészséglgyi alapellatasi
feladatkorébe tartozé feladatokat ellatd egészségugyi szolgdlati jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozdéi tartoznak (védéndk: 6 f6, technikai dolgozé: 1 f8). Nem tartoznak ide a feln6tt haziorvosok,
a hazi gyermekorvosok, a terlleti ellatasi kotelezettséggel mikoédsé fogorvosok, az iskolaorvosok,
a fogorvosi tigyeletet ellato fogorvosok, 6k kdzvetleniil az Onkormanyzattal allnak vallalkozoként
szerz6édéses jogviszonyban.

Az lgazgatdsag a Kozszolgaltatasi Csoport vonatkozasaban ellatja a kdvetkez6 feladatokat:

- a munkavallalok személyi ligyeinek intézését (jogviszony létesités el6készitése, besorolas,
megbizasi szerz6dések, stb.),

- jelenlétek nyilvantartasat és ellendrzését,

- tavollétek, személyi valtozasok rogzitését a KIRA rendszerben,

- bérjellegli kifizetések engedélyeztetését, ellendrzését (utazasi bérletek, utazasi koltség
elszamolasa),

- tovabbképzések koordinalasat, munkaegészségugyi nyilvantartasok figyelését,

- teljesitménydsztonzd bérkeret felosztasat,

- cafeteria igények régzitése

- utazasi igazolvanyok nyilvantartasat és kiadasat,

- szigoru szamadasu nyomtatvanyok vezetését és nyilvantartasat,

- munkaruha- és védfeszkoz nyilvantartas vezetését és beszerzését, az aktualis juttatasok éves
beszerzéseét,

- szolgaltatasok megrendelését és anyagbeszerzések lebonyolitasat (technikai eszkdzok,
kézlzemi berendezések javitdsa, postazas stb.),

- koOzszolgaltatasi szerzédések és azok havi teljesitésének ellenbrzését és igazoltatasat,

- kdzremilkodést az éves eszkdz leltarozas lebonyolitasanal,

- éves intézményi tervek dsszedllitasat, a teljesitések figyelemmel kisérését,

- bels6 szabalyozasok el6készitését,

- kotelezettségvallalasi nyilvantartast vezetését a megrendelések és a pénzlgyi teljesités
Osszerendezése vonatkozasaban, szerzédések felvitelét, megrendeldk készitését, szamlak
feldolgozasat, szerz6dések és szamlak dsszekapcsolasat.

Az Igazgatosag ellatia tovabba a Palosvérésmart Kézségi Onkorményzatot érintd, hataskérébe
tartoz¢ feladatokat.

d) Kézszolgaltatasi Csoportot érinté feladatok

A Kozszolgéltatasi Csoportba a Gyodngyds Varosi Onkormanyzat egészségiigyi alapellatasi
feladatkorébe tartozé feladatokat ellatd egészségligyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozoi tartoznak (védénék: 14 6, anyatejgydjt6-allomason dolgozé asszisztensnék: 2 6, ill.
technikai dolgozék: 1 f6). Nem tartoznak ide a feln6tt haziorvosok, a hazi gyermekorvosok, a terileti
ellatasi kotelezettséggel mikdédd fogorvosok, az iskolaorvosok, a fogorvosi Ugyeletet ellato
fogorvosok, 6k kdzvetleniil az Onkormanyzattal alinak vallalkozoként szerz8déses jogviszonyban.

Az |gazgatosag a Kdzszolgéltatasi Csoport vonatkozasaban ellatja a kdvetkezé feladatokat:

- a munkavallalok személyi Ugyeinek intézését (jogviszony létesités el6készitése, besorolas,
megbizasi szerzddések, stb.),

- jelenlétek nyilvantartasat és ellen6rzését,

- tavollétek, személyi valtozasok rogzitését a KIRA rendszerben,

- bérjellegli kifizetések engedélyeztetését, ellendrzését (utazasi bérletek, utazasi koltség
elszamolasa),

- tovabbképzések koordinalasat, munkaegészségugyi nyilvantartasok figyelését,

- teljesitménydsztonzd bérkeret felosztasat,

- cafeteria 6sszeallitasat, rendeléseket és kiosztast,

- utazasi igazolvanyok nyilvantartasat és kiadasat,

- szigoru szamadasu nyomtatvanyok vezetését és nyilvantartasat,

- munkaruha- és védbeszkoz nyilvantartas vezetését és beszerzését, az aktudlis juttatasok éves
beszerzését,
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szolgaltatasok megrendelését és anyagbeszerzések lebonyolitasat (technikai eszkozok,
kdézlzemi berendezések javitasa, postazas stb.),

kbzszolgaltatasi szerz6dések és azok havi teljesitésének ellenérzését és igazoltatasat,
kozrem(ikodést az éves eszkdz leltarozas lebonyolitasanal,

éves intézmeényi tervek dsszeallitasat, a teljesitések figyelemmel kisérését,

belsé szabalyozasok el6készitését,

kotelezettségvallalasi nyilvantartast vezetését a megrendelések és a pénzigyi teljesités
Osszerendezése vonatkozasaban, szerzédések felvitelét, megrendeldk készitését, szamlak
feldolgozasat, szerz6dések és szamlak 6sszekapcsolasat.

3.) PENZUGYI ES KOLTSEGVETESI IGAZGATOSAG

a)

Koltségvetési és Kincstari Csoport

kepviselG-testuleti dontésre elOkésziti a GyongyOs Varosi és a Palosvorosmart Kozségi
Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletét, azok modositasat, a végrehajtasara vonatkozo
beszamolot és az éves zarszamadast,

szervezi és koordindlja a Koz6s Hivatal belsé szervezeti egységei, az dnkormanyzati
koltségvetési szervek, intézmények koltségvetési tervezését, poteldiranyzatok elbterjesztését,
gondoskodik az A&llamhaztartdas szamara a jogszabalyokban el6irt beszamolasi,
adatszolgaltatasi kotelezettseg teljesitéserdl a Gyongyos Varosi és a Palosvorosmart Kozsegi
Onkormanyzat és intézményei, a Kozds Onkormanyzati Hivatal, a Gyéngydsi Roma és a
Gyodngyosi Ruszin Nemzetiségi Onkorméanyzat, Gyongyds Korzete Kistérség Toébbcélu
Tarsulds, az Orvosi Ugyelet Mikrotérségi Tarsulds, a Nyugat-Hevesi Regiondlis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas vonatkozasaban,

a Kozigazgatasi és Intézményiranyitasi Igazgatésaggal és a Kistérségi Human Szolgaltato
Kdzponttal egylttmikodve teljesiti a normativ allami tamogatasok, egyéb allami tdmogatasok
és az egyéb mikoddési tamogatasok igénylését, évkoézi modositasat és az elszamolasara
vonatkoz6 kotelezettséget,

bonyolitia a Gyéngyds Varosi és a Palosvorésmart Kozségi Onkormanyzat és intézményei, a
Kdzds Hivatal, a Gydngyosi Roma és a Gyodngyosi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Gyongyds Korzete Kistérség Tébbcélu Tarsulas, az Orvosi Ugyelet Mikrotérségi Tarsulas a
Nyugat-Hevesi Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds gazdalkodasi
feladatait, biztositja a folyamatos pénzellatast,

pénziigyi elemzéseket készit, biztositja a sziikséges pénzligyi informaciok eljuttatasat azon
szervekhez, melyeknek ellatja gazdalkodasi feladatait,

figyelemmel kiséri a pénzigyi kotelezettségvallalasokat, a pénzigyi teljesitéseket, atlathato
konyveléssel segiti el6 a gazdalkodas utemezését, likviditasi tervet készit,

folyamatosan figyelemmel kiséri a szamlaforgalmat, ennek jellemzgirél pénzlgyi jelentés
formajaban, havi rendszerességgel tajékoztatast nyujt a tisztségvisel6knek, hivatali
vezetbknek, tovabba az onkormanyzati képvisel6k, illetve a Pénzigyi és Koltségvetési
Bizottsag kulsds tagjai részére,

folyamatos kapcsolatot tart a pénzintézetekkel, gazdalkodé szervekkel, fellgyeleti szervekkel
és a hatésagokkal,

ellatja a Hazipénztar mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

bonyolitia az dnkormanyzat és szervei altal nyujthatd, illetve a munkaltatéi tdamogatassal
kapcsolatos pénzulgyi feladatokat, vezeti a jogszabalyok altal el6irt nyilvantartasokat,

vezeti a targyi eszkdzallomany nyilvantartasat,

iranyitja a leltarozasi tevékenységet, ellatja a szilkséges leltarozasi feladatokat,

ellatia a KSH felé a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget a Gyongyds Varosi és a
Palosvorosmart Kozségi Onkormanyzat és intézményei, a Kozds Onkormanyzati Hivatal, a
Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a Gyongyos Korzete Kistérség Tdbbcélu
Tarsulds, Orvosi Ugyelet Mikrotérségi Tarsulds, tovabba a Nyugat-Hevesi Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas vonatkozasaban,

el6késziti a gazdalkodassal kapcsolatos testuleti és bizottsagi dontéseket,

nyomon koveti a Gyongy6s Varosi és a Palosvorosmart Kézségi Onkormanyzat és a Kozos
Hivatal kintlevGségeinek alakulasat (pl.: az elidegenitett vagyontargyak vételaranak
megtérilése, bérleti dijak stb.), a Kbveteléskezelési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
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kézremikodik a fizetési meghagyas kibocsatasaval, a végrehajtasi eljaras lefolytatasaval
kapcsolatos feladatokban, jelzalogjoggal biztositott Onkormanyzati kovetelés (bérlakas
értékesités, munkaltatéi kolcson, helyi lakastamogatas tekintetében) megsziinése esetén
kibocsatja (bérlakas értékesités), illetve adatot szolgaltat a torlési engedélyek kiadasahoz,

- az érintett intézményvezetbkkel, vezetdkkel egyeztetve Osszeallitia a Gydngyos Varosi és a
Palosvérosmart Kozségi Onkormanyzat, a K6zés Hivatal, a Roma és Ruszin Nemzetiségi
Onkormanyzat, a Gyodngybs Korzete Kistérség Tobbcéld Tarsulas, az Orvosi Ugyelet
Mikrotérségi Tarsulds, a Nyugat-Hevesi Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulas elemi koltségvetését, rendszeresen informaciot szolgaltat szamukra,

- gyakorolia az Aht. altal biztositott, valamint felhatalmazas alapjan a Gazdalkodasi
Szabalyzatban foglalt gazdalkodasi jogkéroket (teljesités igazolas, érvényesités, pénziigyi
ellenjegyzés, utalvanyozas) a Gyéngyds Varosi és a Palosvorésmart Kozségi Onkormanyzat,
a Kozos Hivatal, a Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a Gyéngyds Koérzete Kistérség
Tobbcélu Tarsulds, az Orvosi Ugyelet Mikrotérségi Tarsuldas, a Nyugat-Hevesi Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas gazdalkodasa tekintetében,

- ellatja az értékpapirok, részesedések nyilvantartasaval, kezelésével kapcsolatos feladatokat,

- Jjavaslatot tesz a polgarmester részére az atmenetileg szabad forrasok lekotésére, illetve az
ilyen modon az énkormanyzat tulajdonaba kerilt értékpapirok értékesitésére,

- gondoskodik a Gydngyés Varosi és a Palosvérésmart Kézségi Onkormanyzat, a Kézos Hivatal,
a Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a Gyéngyds Korzete Kistérség Tébbcélu
Tarsulds, az Orvosi Ugyelet Mikrotérségi Tarsulds, a Nyugat-Hevesi Regiondlis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas esetében az AFA és egyéb adénemeket érinté
bevallasok elkészitésérdl,

- hokozi szamfejtési feladatokat és az azokhoz tartozé nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
tevékenységet lat el a Gyongyds Varosi és a Palosvérosmart Kozségi Onkormanyzat, a K6zos
Hivatal, a Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a Gyongyds Korzete Kistérség
Tobbcélu Tarsulds, az Orvosi Ugyelet Mikrotérségi Tarsuldas, a Nyugat-Hevesi Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas vonatkozasaban,

- gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas karbantartasarol, ennek keretében a MAK felé
elkésziti és tovabbitja a szlikséges dokumentumokat és bejelentéseket a Gydéngyds Varosi és
a Palosvorésmart Kézségi Onkormanyzat, a K6zds Hivatal, a Roma és Ruszin Nemzetiségi
Onkormanyzat, a Gydngyds Korzete Kistérség Tobbcélu Tarsulas, az Orvosi Ugyelet
Mikrotérségi Tarsulds, a Nyugat-Hevesi Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulas vonatkozasaban segiti a tarsulasi koordinatort ezen feladatok végrehajtasaban,

- ellatia a Gyodngyds Varosi Onkormanyzat vagyonbiztositasaval, altalanos és munkaltatoi
felel6sségbiztositasaval és a Hivatal munkatarsainak élet-és balesetbiztositasaval kapcsolatos
feladatokat, tovabba az Onkormanyzat tulajdondban 1évé gépjarmivek kotelezd
felel6sségbiztositasaval és CASCO biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

b) Adécsoport

- a Gydngy6s Varosi és a Palosvorésmart Kézségi Onkormanyzat vonatkozasaban biztositja a
helyi és kdzponti addjogszabalyok érvényesitését, végrehajtasat,

- ellatjia a helyi addék, a talajterhelési dij, a helyi jovedéki add kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, behajtasaval, kezelésével, elszdmolasaval kapcsolatos feladatokat,

- javaslatokat dolgoz ki a bevételek ndvelése és a kintlév8ségek csOkkentése érdekében,

- 2020. december 31. el6tti idészakot érintéen ellatja az el6z6ekben meghatarozott feladatokat
a gépjarmiado vonatkozasaban,

- ellenérzi a helyi adokra vonatkozd addjogszabalyok érvényesilését, el6késziti dontésre a
méltanyossagi kérelmeket,

- ado- és értékbizonyitvanyt allit ki,

- tajékoztatja az adofizetbket az addjogszabalyok elbirasairdl,

- az add meg nem fizetése, valamint adok maédjara behajthatd tartozasok esetén meginditja a
behajtasi eljarast, ennek eredményérdl tajékoztatja a végrehajtast kérét,

- vezeti a jogszabdlyban el6irt nyilvantartasokat, ill. igény esetén vezet6i kérésre informaciot
szolgaltat,

- koézremikodik a helyi addzassal kapcsolatos testiileti dontések el6készitésében,
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feladata a jovedéki ado torvény hatalya ala tartozé maganfézés szabalyai betartasanak
ellenérzése, NAV felé torténd bejelentése.

Az lgazgatdsag felel a Pénzugyi, Koltségvetési és Ellendrzési Bizottsag Ulése jegyzékdnyvének
elkészitéseéeért.

Az Igazgatosag ellatia tovabba a Palosvérésmart Kézségi Onkorméanyzatot érintd, hataskérébe
tartoz¢ feladatokat.

5.) POLGARMESTERI KABINET

a)

Polgarmesteri kabinetvezetd

A Polgarmester kdzvetlen utasitasi joga mellett Iatja el feladatat, melynek keretében:

folyamatos kapcsolatot tart az o©nkormanyzati képvisel6kkel, a hivatali fels6-és
kozépvezetdkkel,

kézrem(ikoddik a varosi innepségek, programok szervezésében, lebonyolitasaban, szervezi és
koordinalja az 6nkormanyzati rendezvényeket,

tovabbitja a polgarmester megbizasabdl a jegyz6hoz, bels6 szervezeti egységek vezetbihez,
tovabba a hivatal munkatarsaihoz cimzett felkéréseket, utasitasokat,

seqiti a tisztségviselbk tarsadalmi kapcsolatainak fejlesztését, fenntartasat.

Polgarmesteri titkar és polgarmesteri asszisztens

Gyobngybs Varos Polgarmestere munkajanak segitése — tdbbek kozott — szervezési és
adminisztraciés feladatok ellatasaval (ennek keretében a Hivatal szervezeti egységeitdl adat,
informacié bekérése, annak a Polgarmester rendelkezésére bocsatasa),

szervezi a Kabinetvezet$ iranyitasaval a Polgarmester politikai, 6nkormanyzati, kulturalis és
egyeb, a Varost érinté programjait,

a titkarsagi — elsésorban Polgarmestert érintdé — Ggykezelési, Ggyviteli feladatok ellatasa,
figyelemmel kiséri a Polgarmester napi, heti, havi és hosszabb-tavu hivatali programjat és azok
el6készitésérdl gondoskodik,

bonyolitja a Polgarmesterhez érkezd vendégek, tgyfelek fogadasat,

kézrem(ikddik a varosi Unnepségek, programok szervezésében, lebonyolitdsaban, segiti a
Kabinetvezetd munkajat az d6nkormanyzati rendezvények vonatkozasaban.

d) Kiiliigyi referens

az Onkormanyzat hivatalos kiilféldi kikildetéseinek szervezése,

kapcsolattartas a testvérvarosokkal, az egyuttmikdodés koordinalasa,

tematikus sajtéfigyelés az Onkormanyzatot és intézményeit, gazdasagi tarsaséagait, valamint
a Kozos Hivatalt érintéen,

hivatalos forditasok, tolmacsolasok megszervezése,

hirigyndkségi tevékenység, témajavaslat készitése, kdzzéteendd tartalmak dsszegyljtése,
tovabbitasa,

szervezi az Onkormanyzat és a Hivatal sajto- és tdmegkommunikéacios kapcsolatait,
informaciot szolgaltat az dnkormanyzat mikddésérél, kdzvetit a hivatali vezetdk és a média
kozott.

e) Nemzetiségi és civil referens

elékésziti a Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti Uléseit
(meghivok, hivatalos levelezés el6készitése, sokszorositasa, postazasa),

a képviselb-testileti Glést kdvetd 15 napon belll elkésziti az Ulések jegyzdkonyvét, az
elndkkel torténd alairatast kovetéen hataridbben a Nemzeti Jogszabalytarban rogziti azokat,
figyelemmel kiséri a nemzetiségi 6nkormanyzatok testulleti hatarozatainak végrehajtasat,
napi kapcsolatot tart a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kézfoglalkoztatott tigyintézéjével,
sziikség szerint segitséget nyujt a roma kdzfoglalkoztatast érintd feladatok végrehajtasaban,
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valamennyi munkakori feladatat érinté kézponti, regionalis palyazati lehetéségek felkutatasa,
figyelemmel kisérése, a palyazatirasban térténé hatékony kézremiikddés,

elékésziti a feladatkorébe tartoz6 - helyi dnkormanyzat képviselé-testileti - elbterjesztéseit
(beszamold, tajékoztatd), részt vesz a bizottsagi és a képviselb-testileti Giléseken, gondoskodik
a Testllet altal hozott dontések végrehajtasaral,

gondoskodik az Onkormanyzattal és a Kozés Onkormanyzati Hivatallal kapcsolatos
tajékoztatdk honlapon és az irott sajtéban torténé kdzzétételérdl,

rendszeres kapcsolatot tart a Varosban miikédé intézményekkel, valamint allami, civil, stb.
szervezetekkel,

szlkség szerint kozrem(ikodik a sajtotajekoztatdk megszervezésében, gondoskodik a
szlUkséges targyi és technikai feltételek rendelkezésre allasarol, a média képviselSinek idében
torténd értesitéseérdl,

kapcsolatot tart az dnkormanyzati cégekkel, kilénds tekintettel a Gydngyodsi Kulturalis
Nonprofit Kft. munkatarsaival, aktivan részt vesz a varosi rendezvények szervezésében,
kezeli a varosi protokoll-listat,

nyilvantartja és megszervezi a varos szépkoru lakosainak polgarmesteri koszontését.

f) Kommunikacios vezet6

az Onkormanyzat érdekkorét érintéen napi sajtéfigyelés, irott és elektronikus
sajtéorganumok, radidk hireinek figyelése, naplézasa,

tematikus sajtofigyelés az Onkormanyzatot és intézményeit, gazdasagi tarsasagait, valamint
a Kozos Hivatalt érintben,

hirigyndkségi tevékenység, témajavaslat készitése, kdzéteendd tartalmak dsszegyljtése,
tovabbitasa,

szervezi az Onkormanyzat és a Hivatal sajto- és tdmegkommunikéacios kapcsolatait,
informaciét szolgaltat az dnkormanyzat miikddésérél, kdzvetit a hivatali vezetdk és a média
kozott,

a helyi média mellett kapcsolatot tart a regionalis és orszagos médiumokkal, a hirdetések
mellett koordinalja a marketing célu megjelenéseket.

g) Féépitész

részt vesz a terllet-és telepllésrendezési tervek el6készitésében, a varos taji— és épitészeti
arculatanak kialakitdsaban, dontésre el6késziti és beterjeszti az erre vonatkozé javaslatokat,
megszervezi az ezzel 6sszefiiggd lakossagi forumokat,

részt vesz a térségi programok véleményezésében, koncepciok kidolgozasaban,

figyelemmel kiséri a rendezési tervek hatalyosulasat, kdzrem(ikddik a tervek nyilvantartdsaval,
aktualizalasaval, adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokban,

miemlékvédelmi feladatokat lat el, helyi értékek védelmével kapcsolatos szabalyozas
kidolgozasaban részt vesz,

kozrem(kodik tervpalyazatok elbiralasaban,

elézetesen véleményezi az Onkormanyzati tulajdonu ingatlanokra vonatkozé tulajdonosi
dontéseket, amennyiben a tervezett beavatkozas az utat vagy jardat is érinti, a véleményezés
el6tt megkeresi az illetékes Utkezelbt is.

felkérésre kdzremikddik a térségi fejlesztési feladatok meghatarozasanal, allasfoglalasaval
seqiti azt,

elézetesen véleményezi a kilféldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos polgarmesteri
nyilatkozatot,

gondoskodik a rendezési tervbél fakado elévasarlasi jog ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésérél,
vezeti a Varosi Tervtanacs jegyz6konyveit és azt megkuldi az érintett hivatali egységeknek a
tervtanacs napjat kdvetd 8 napon beldl.

dontésre el6késziti a varosképi véleményezésre beérkezett terveket

dontésre el6késziti a helyi értékvédelemmel, miemlékvédelemmel és varoskép-javitassal
kapcsolatos tamogatasra beérkezett palyazatokat, el6késziti a tAmogatasi szerz6déseket,
ellenérzi, ellendrizteti a munkavégzést és gondoskodik a tamogatas kifizetésérol.
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h) Epitész

Teleplilésrendezési eszkbzbkkel kapcsolatos szakhatésagi feladatok

- telekalakitasi, telekhatar-rendezési ligyekben elékésziti a 338/2006. (X11.23.) Korm. rendelet
17/C. § (1) bekezdés és 4. szamu melléklet 4.1. pontja szerinti szakhatosagi allasfoglalast,

- mivelési ag-valtozasi, mivelésbél vald kivonasi Ugyekben elbkésziti a szlkséges
szakhatosagi allasfoglalast,

- el6késziti a kozlekedési épitmények (ut, jarda, parkold, felvond stb.) engedélyezéséhez
szilkséges szakhatdsagi véleményeket,

- el6késziti az elektromos- és gazenergia szolgaltatdshoz kapcsolédd épitmények
engedélyezéséhez sziikséges szakhatdsagi véleményeket,

- el6készit minden olyan szakhatosagi véleményt, melyhez a helyi telepllésrendezési
eszkozokkel valé megfeleléséget kell vizsgalni.

Az un. rendeltetésmodositasi hatésaqi feladatok

- a rendeltetésmodositasi eljaras soran alkalmazandé részletes szabalyokrol szolé 143/2018.
(VII1.13.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan - a 400 m? vagy az azt meghaladd brutto
alaptertletli épitmény rendeltetésének kereskedelmi rendeltetésre valtoztatasara, vagy
kereskedelmi rendeltetésii épitmény jogszabalyban meghatarozott atalakitasara iranyulo
hatésagi engedélyezés soran — jegyz6i hataskdrben az épitmény tulajdonosanak kérelmére -
kiadja a rendeltetésmaodositasi engedélyt.

A Féépitész és az Epitész ellétia tovabbé a Palosvérésmart Kézségi Onkormanyzatot érinté,
hataskérébe tartozo6 feladatokat.

6.) VAROSFEJLESZTESI ES VAROSUZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Az lgazgatoség ellatja a varos Uzemeltetésével, kdzteruleteinek, intézményeinek, dnkormanyzati
tulajdonu lakasok, kdzmiveinek létesitésével, Uzemeltetésével, feldjitasaval és karbantartasaval,
a helyi kézutak kezelésével és ellenérzésével, csapadékviz-elvezetd halozat fenntartasaval,
vizfolyasok medreinek kezelésével, helyijaratu autdbuszkdzlekedéssel, a kornyezet- és
természetvédelemmel, az allatvédelemmel, fas szard névények védelmével, park- és zoldterllet
fenntartassal, vizgazdalkodassal, ragcsalomentesitéssel, allergén névények elleni védekezéssel,
erd6gazdalkodassal, erdei létesitmények Uzemeltetésével, kdzvilagitassal, kdzfoglalkoztatassal,
onkormanyzati beruhazasok elékészitésével kapcsolatos feladatokat, ezen belll:

Pénziigyi, szervezési, elbkészitési, koordinacios feladatok

- részt vesz az 6nkormanyzat kéltségvetésének kidolgozasaban a felhalmozasi, kommunalis,
lakas- és intézmény-felujitasi koltségek vonatkozasaban, folyamatosan koordindlja a
felhalmozasi és kommunalis feladatok pénziigyi sziikségletének tervezését,

- figyelemmel kiséri és koordinalja az egyes feladatok kozotti atcsoportositasra vonatkozo
igényeket, javaslatot tesz, kdézrem(kodik a koltségvetés teljesitésérél szold beszamold
feladatkorét érintd részének elkészitésében,

- részt vesz a feladatkdrébe tartozé kézbeszerzeési eljarasok lefolytatasaban,

- folyamatos kapcsolatot tart a beruhazasok tervezésében, megvaldsitasaban érintetett
szervezetekkel, személyekkel,

- kozremikodik a kozmi-épitéshez szukséges tulajdonosi és szakhatdsagi nyilatkozatok,
hozzajarulasok kiadasaban az épitész, féépitész megkeresésére,

- gondoskodik a koérnyezetvédelmi - ivovizellatassal, csapadék- és szennyviz-elvezetéssel,
telepulési hulladékkezeléssel, zaj- és rezgés-védelemmel, energiagazdalkodassal, zoldtertlet-
gazdalkodassal, kozlekedésszervezéssel 0sszefliggd - feladatokkal kapcsolatos el6készitd,
engedélyezd, koordinacios munkak ellatasarol, a kérnyezeti artalmak megel6zésérél,

- igazgatosagi szinten beszallito listat vezet az Onkormanyzat részére munkat végzé
partnerekrél, illetve a varos honlapjan keresztlil érkezd beszallitdi listaba torténd
jelentkezéseket kezeli,

- biztositja az igazgatdsag kozremiikddéséevel kotott szerz6dések nyilvantartasat, a szerzédéses
fegyelem betartasat, képviseli az 6nkormanyzat érdekeit,
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figyelemmel kiséri az igazgatésag munkajat érinté jogszabalyok valtozasat,
az lgazgatosag felel a Telepllésfejlesztési és Telepllésizemeltetési Bizottsag, tovabba a
Kornyezetvédelmi és Mez6gazdasagi Bizottsag jegyz6konyvének elkészitéséeért

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok

elékésziti az Onkormanyzat éves dsszesitett kozbeszerzési tervét, illetve annak modositasait,
tovabba az éves kotelez6 kdzbeszerzési adatszolgaltatdshoz adatot gyljt a Szervezeti
Egységektdl. Ellatia a mindenkor hatalyos dnkormanyzati Kézbeszerzési Szabalyzatban az
Igazgatosag részére maghatarozott feladatokat. Szikség szerint egyluttmikodik az
Onkormanyzat kézbeszerzési tanacsaddjaval.

elektronikus fellleteken (EBR, CoRe, KBA) szilkséges adatszolgaltatas benyujtasa,
dokumentumok feltoltése, az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) kezelése,
jogosultsagok kiosztasa.

Onkorményzati vagyontéarqgyak miiszaki feliigyelete

figyelemmel kiséri a feladatkorével 6sszefliggé o©nkormanyzati vagyontargyak allagat,
mikodbéképességét, javaslatot tesz azok karbantartasara, felljitasara, vjak létesitéseére,
gondoskodik a vizi-kézmlvek (szennyviz-, ivoviz-, csapadékcsatorna) Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol és ellen6rzésérdl, a felljitasi és fejlesztési kdtelezettségek
teljesitésérdl,

gondoskodik a csapadékviz-elvezetd halézat karbantartasanak, illetve a bérleti konstrukcidban
Uzemeltetett vizi-kdzmlvekkel kapcsolatos, szikséges felljitasok és fejlesztések
megvaldsulasarol,

gondoskodik a temetbk, szennyvizm(, kdzmives ivovizellatdé rendszer, csapadékcsatorna-
halozat, vizfolyasok, parkok és egyéb kozterlleti zdldfellletek, jatszoterek, kdztisztasag,
kdzvilagitas, kozkifolydk és szokdkutak, gyepmesteri telep, helyijarat autdobusz varakozéhelyek
védbdéplleteinek, erdei létesitmények fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos feladatok
ellatasarol, el6késziti az Uzemeltetési szerz6dések megkdtését és ellenbrzi azok
megvalodsulasat.

Kornyezet-és természetvédelmi, vizgazdalkodasi, mezégazdasaqi feladatok

elékésziti a Varosi Kornyezetvédelmi Alap felhasznalasat, el6késziti az Alapbdl nyujthato
tamogatas odaitélésére vonatkozo dontést, elvégzi a tamogatassal kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat, ellenérzi a tamogatasi szerz6dések elszamolasat,

elkésziti az éves kornyezetvédelmi beszamolot,

szUkség szerinti gyakorisaggal aktualizalja a varos kornyezetvédelmi programjat és annak
végrehaijtasi tervét, a klimavédelmi stratégiajat és annak operativ programjat, kdzremikodik a
térségi hulladékgazdalkodasi terv elkészitésében,

szervezi a nem kozmilvel Osszegyljtott haztartasi szennyviz Osszegyljtésére iranyuld
kbzszolgaltatast,

ellatja a Jegyz6 és Képviselb-testulet természetvédelemmel kapcsolatos feladatait,

ellatja a jegyz6 hataskorébe utalt vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

elldtia a novényvédelmi igazgatassal kapcsolatos ellen6rzési, tovabba a koézérdeki
védekezéssel kapcsolatos feladatokat. Ellatia az allergén ndvényekkel kapcsolatban a
vonatkozé torvény és Onkormanyzati rendelet szerinti hatdésagi feladatokat (ellendrzés,
felszdlitas, kotelezés),

allattartassal kapcsolatos bejelentések kivizsgalasa, az allatok tartasaval, allatvédelemmel
kapcsolatos jogszabalyoknak megfeleld intézkedések megtétele,

kézremiikddik az ebek veszettség elleni kdtelezd védboltasaval 6sszefliggd feladatellatasban,
ebek nyilvantartasa, koételez6 ebosszeiras meghirdetése, beérkezett ebdsszeird lapok
feldolgozasa, hianypétlas, ellenérzés.

ebtartassal kapcsolatos helyszini ellenérzések szervezése, jogszabalyban elbirt allattartasi
szabalyok betartasanak ellenérzése, ezzel kapcsolatos Ugyintézés,

eljaras vadkarral, vadaszati karral, vadban okozott karral kapcsolatos lUgyekben (szakértd
kirendelése)

ellatja a méhészek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

szunyoggyeéritéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,
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elldtja a zaj- és rezgésvedelemmel kapcsolatos engedélyezési, szakhatdsagi, ellenérzési és
nyilvantartasi feladatokat,

ellatja a parlagfl elleni védekezéssel kapcsolatos jegyz6i feladatokat,

elldtia a fas szaru novények védelmével kapcsolatos feladatokat, elbirdlja a fakivagasi
kérelmeket, ellatia a munkakérhdz tartozd hatosagi feladatokat, ellenérzéseket végez,
engedélyezési, kotelezési eljarasokat folytat le,

veszélyes fa esetén azonnal intézkedik a veszély megszintetésére vonatkozédan,

szervezi és ellenérzi a patkanymentesség fenntartasara iranyuld szolgaltatast,

tajékoztatd, szemléletformald munkat végez a kdérnyezet- és természetvédelmi terileten,
szervezi, koordindlja és el6késziti a kornyezetvédelmi programokat, kiadvanyokat, sajtd
megjelenéseket, rendezvényeket,

ellatja az erd6gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

Utkezeldi feladatok

ellatia az utkezel6i feladatkorrel kapcsolatos ellenérzési, engedélyezési, hozzajarulasi,
nyilvantartasi feladatokat,

el6késziti a kozosségi kdzlekedés szervezéseével kapcsolatos dontéseket,

elékésziti a Képviselb testllet forgalmi rendet érinté dontéseit,

el6késziti a Telepulésfejlesztési és Telepllésiizemeltetési Bizottsag, valamint a polgarmester
atruhazott hataskoérben hozott forgalmi rendet érinté dontéseit,

elékésziti a Telepulésfejlesztési és Teleplléstizemeltetési Bizottsag, valamint a polgarmester
forgalmi rendet érint6 dontéseit,

elékésziti a parkold épités miatt megszintetésre kerllé zdldterliletekkel kapcsolatos
Telepllésfejlesztési és Telepiléstzemeltetési Bizottsag dontéseket,

ellatja az utellendéri feladatokat.

Utellendri feladatok

Utellendri feladatok ellatasa a kozuti kozlekedésrdl szélé 1988 évi I. térvényben (a

tovabbiakban: Kkt)., a kdzuti kézlekedés szabalyairdl sz6l6 1/1975. (1. 5.) KPM-BM egylittes

rendeletben, tovabba a helyi kbzutak kezelésének szakmai szabalyairdl szélé 5/2004 (1.28)

GKM rendeletben foglaltak szerint.

A Kkt. alapjan ellatott feladatok, kiilénésen:

- a kozut allapotanak figyelemmel kisérése, a folyamatos ellen6rzés megszervezése,
dokumentalasa,

- akozuti jelzések lathatésaganak, épségének és mikodésének ellendrzése,

- a koOzuton és annak kdzvetlen kdrnyezetében végzett - a kdzut forgalmat érinté -
tevékenységek ellendrzése,

- akozuttal és a forgalommal kapcsolatos informacidszerzés és tovabbitas.

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

a Gydngyds Varosi Onkormanyzat altal benyujtasra kerilé hazai és uniés palyazatokhoz
szakmai segitség nyujtasa, egyeztetéseken vald részvétel, miiszaki koordinacié biztositasa.

Mliszaki, energetikai feladatok

a beruhazasok, felujitasok kapcsan a szerz6désszerli miiszaki teljesitést ellenérzi,

a garancialis, illetéleg kotelezd alkalmassag idészakra vonatkozéan keletkezd dnkormanyzati
igényeket felméri, nyilvantartja, javaslatot tesz esetleges érvényesitésre,

ellendrzi az 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanon, idegen beruhazé altal végzett beruhazasok
esetén a kozterllet felbontasara vonatkozd engedély vagy a kozterillet-hasznalati engedély
meglétét, a kozterllet helyredllitasat, a megvalosult kdézml geodéziai bemérését,
kézrem(kodik a munkaterilet atadas-atvételi és az Gzembe-helyezési eljarasokban,

az Onkormanyzat és az énkormanyzati intézmények vonatkozasaban figyelemmel kiséri az
energiafelhasznalas alakulasat. Feltarja a hatékonysagnovelési, energia- és koltség
magtakaritasi lehet6ségeket, javaslatot készit ezek megvaldsitasara. Gondoskodik az
intézmeényekre vonatkozé energetikai felllvizsgalati, racionalizalasi terv el6készitésérél, a
monitoring feltételrendszerének, valamint az intézmények energetikai korszer(sitési
programjanak kidolgozasarol, folyamatos aktualizalasarol, adatot szolgaltat,
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onkormanyzati intézményi szinten — az intézményvezettkkel valdé egyeztetés mellett —
elékésziti az energia beszerzésekre vonatkozé eljarasokat, szolgaltatasi szerz6dések
megkotését.

a meglévé energiafogyasztd helyeket, postacimeket tartalmazé, a mérdkrdl folyamatosan
vezetett, naturaliakat tartalmazo nyilvantartas alapjan — a fogyasztasi tendenciakat figyelembe
véve — a hatékonysagndvelés érdekében javaslatot dolgoz ki az egyes fogyasztasi helyek,
illetve mérék megsziintetésére, athelyezésére, Uj fogyasztasi helyek vagy meérék létesitésére,
biztositjia a gazdasagos Uzemvitelhez szilkséges mérések elvégzését, kiértékeli azokat, a
kapott eredmények alapjan kezdeményezi a szilkséges intézkedéseket,

szervezi a varos adventi diszvilagitasanak le- és felszerelést, az elemek tarolasardl és
karbantartasarol gondoskodik,

ellatja a szokdkutak, disz- és ivokutak Gzemeltetésébdl adodé feladatokat,

kézrem(kodik az kdzremlkdodik az utcabutorok zemeltetésében,

onkormanyzati intézmény létrehozasa vagy megszintetése, atalakitasa, mas fenntarté részére
torténd atadasa esetén kdzremikodik a miszaki atadas-atvétel soran az energetikai
berendezések, mérdk vonatkozasaban,

az energiaellatas és -felhasznalas tliz- és munkavédelmi elbirasainak betartasa érdekében
rendszeres kapcsolatot tart az 6nkormanyzati intézmények, illetve kilsd szolgaltatok
képviselbivel. Megkeresésre segitséget nyujt az intézményvezeték szamara a hatékony
energiafelhasznalas kialakitasa, optimalis miiszaki feltételek megvaldsitasa érdekében.
elldtia az Onkormanyzat kdzigazgatasi teriiletén a kozvilagitas biztositasaval kapcsolatos
feladatokat,

ellatja a térfigyelé kamera-rendszer fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

onkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlan bontasara vonatkozo palyazati felhivas elékészitése,
a palyazati eljaras lebonyolitasa, megvalositas nyomon kovetése,

jegyz6i hataskorben ellatja a tavhészolgaltatas ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.

Varosqazdai feladatok (teleplilés lizemeltetési menedzser és raktaros, kézfoglalkoztatas

iranyitéval eqyditt végzett feladatok)

Osszeallitja a kdzfoglalkoztatas soran megvaldsitandé feladatokat, részt vesz a foglalkoztatas
elékészitésében (palyazat beadasa, hatosagi szerz6dés megkdtése, munkaszerzédések,
munkavédelmi oktatas, stb),

tajékoztatast ad, illetve adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar és a Gydngydsi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztaly részére,

kdézremiikddik az lgazgatésag kommundlis feladatainak végrehajtdsaban,

felméri a kdzterlleten |évé illegalis hulladéklerakdkat, szervezi és ellendrzi a felszamolasukat,
koordinalja a Varosgondozasi Zrt. koztisztasagi tevékenységét, részt vesz a feladatok
megszervezésében, teljesitést ellendriz. Sikossdgmentesités kapcsan készenlétet és
beavatkozast rendel el. Sziikség esetén javaslatot tesz a szerzédéses feltételek modositasara,
a kozfoglalkoztatasi munkaval kapcsolatos palyazatok dologi kiadasainak pénzigyi
elszamolasa a Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly felé, visszaigénylések készitése és
nyilvantartasa a varosgazda altal megtervezett és lebonyolitott beszerzések utan. Ezzel
kapcsolatban a telepiilés lizemeltetési menedzser egylttmiikddik a varosgazdaval, a dologi
beszerzések megvaldsitasa kapcsan rendszeresen egyeztetnek,

napi kapcsolatot tart a kdztertlet-felligyel6kkel, megismeri az altaluk tapasztalt kdztisztasagi
(és egyéb) rendellenességeket, hianyossagokat a varos kdzigazgatasi hatarain belil.

Raktaros, kbzfoglalkoztatas iranyito:

a napi munkavégzésekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, adminisztracios tevékenység,
kilonos tekintettel a raktarkészletre, a raktarbdl munkakezdéskor kikeril®d és a raktarba
munkavégzés utan visszakerilé anyagok és szerszamok nyilvantartasara.

a kozfoglalkoztatottak munkavégzéséhez szilkséges anyagok, eszkdzOk varosgazda altal
torténd beszerzése utan leltarba vétel, naprakész leltari nyilvantartas vezetése. Felel6s a
raktarkészletért, annak napi nyilvantartasaért, az anyag és eszk6z raktarkezelési
szabalyzatban foglaltak szerinti feladat ellatasért,

szervezi és iranyitja a kdzhaszni munkavégzést, biztositja targyi és egyéb feltételeit (anyag,
szerszam beszerzés és szallitas).
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- feligyeli a kozérdekli munkavégzést, vezeti a kozérdek(i foglalkozassal kapcsolatos
nyilvantartasokat, végzi az azzal kapcsolatos adminisztracios tevékenységet.

Miiszaki, beruhazasi lqyintézdi feladatok:
a) Gyongyds Varosi Onkormanyzat intézményeivel és az énkormanyzati lakasokkal kapcsolatos
feladatok:
- kezeli (felméreti, nyilvantartja, karbantartja) az lUzemeltetési okiratokat, megszervezi a
hianyzok potlasat,
- évente ellen6rzi az lizemeltetési feltételeket, részt vesz a szakhatosagi szemléken,
- ellen6rzi a villam és érintésvédelmi fellilvizsgalok megtorténtét,
- atdmegtartézkodasra alkalmas éplletek esetében ellenérzi az lizemeltetéshez szikséges
dokumentumok meglétét,
- szlkség szerint felmérési és felujitasi terveket készittet,
- akadalymentesitési és felujitasi programot készit és hajtat végre a Képviseld-testilet
dontése szerint,
- figyelemmel kiséri a jovahagyott felujitasi feladatok intézmények altali végrehajtasat és
felkérés esetén segitséget nyujt hozza,
- egyes, kiulén meghatarozott intézmény-felljitasi feladatok végrehajtasa soran beruhazéi
szerepkort lat el,
- koordinalja a részben kuls6 cégek intézmény felujitasi tevékenységét,
- gondoskodik a Kbzos Hivatal Gydngyds, F6 tér 13. sz. alatti féépulete felmérési tervének
karbantartasarol
- kapcsolatos tart az O©nkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagokkal és
intézményekkel.

b) A Kézés Onkorményzati Hivatallal kapcsolatos feladatok:

- az 6nkormanyzati intézmények pontban felsorolt tevékenységet latja el a Kézos Hivatal
vonatkozasaban is, a koltségvetésben kilon soron szerepld, illetbleg hatdésagi engedély
alapjan végezhetd felujitasi és fejlesztési feladat végrehajtasa soran beruhazoi szerepkort
lat el,

- az intézményi igények figyelembevételével kidolgozza a felujitasi és felhalmozasi
koltségvetési iranyzatokra vonatkozé javaslatot,

- Az Igazgatosag felel a Telepllésfejlesztési és Teleplléstizemeltetési Bizottsag, tovabba
Koérnyezetvédelmi és Mez6gazdasagi Bizottsag jegyz6kdnyvének elkészitéséért.

Az lgazgatoség ellatia tovabba a Palosvérésmart Kézségi Onkorméanyzatot érints, hataskérébe
tartoz¢ feladatokat.

7.) VAROSRENDESZET

A Varosrendészet az egyes rendészeti feladatokat ellaté személyek tevékenyseégérdl, valamint
egyes torvényeknek az iskolakertilés elleni fellépést biztositd mddositasardl szolé 2012. évi CXX.
torvény 3. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Kozds Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti
egységeként mikodoé rendészeti szerv.

a) Kozteriilet-feliigyelet miik6dése, feladatai (kizarolag Gyéngyos kézigazgatasi teriiletén)

A kozterulet-feligyel6k a hivatali &ltaldnos munkarendtdl eltéréen — a kdzterllet-feligyel6k
munkaid&kerete szabalyairdl szolé jegyz6i utasitdsban foglaltak értelmében — haromhavi
munkaidékeretben latjak el feladataikat.

A kozterulet-fellgyel6i munkakorre a Kttv. 93. § (3) bekezdés a) pontjaban - a (4) bekezdés a
pontjaban foglaltak figyelembevételével - foglaltakat is alkalmazni kell, melynek értelmében a
kozterulet-feligyel6 szamara munkaszineti napra, a 30/2012. (lll.7.) Korm. rendelet 4. § (1)
bekezdés a) pontja értelmében vasarnapra is beoszthaté rendes munkaid®.

A kozterllet-felligyeld beosztas szerinti napi munkaideje napi négy éranal révidebb nem lehet, és
nem haladhatja meg a napi 12 érat.

Egyenlétlen munkaid6-beosztasukra tekintettel a heti legfeljebb 48 6ra munkaid6ére vonatkozo
korlatozast azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a beosztas szerinti heti munkaid6 tartamat
atlagban kell figyelembe venni.
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A beosztas szerint munkanapnak 0-24 6ra, azaz a naptari nap tekintendé.

A kdzszolgalati tisztvisel6k munka-és pihenéidejérél, az igazgatasi szunetrdl, a kbdzszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatot terhel6 egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkavégzésrél szold
30/2012. (11l.7.) Korm. rend. 3. § (2) bekezdése értelmében, a munkaidé-beosztast legalabb
tizennégy nappal korabban, legalabb egy hétre elére irasban kell k6zoIni a dolgozdkkal. Ennek
hianyaban az utolsé munkaidd-beosztas az irdnyado.

A kozterllet-felligyel® adott napra vonatkozé munkaidé-beosztasat, - ha gazdalkodasaban vagy
mikodésében elére nem lathatd korlilmény merll fel -, a munkaltaté legalabb négy nappal
korabban mdédosithatja.

A munkaidd-beosztas elkészitése a Varosrendészet igazgatdjanak - tavollétében a
Varosrendészet jar6rszolgalati és miveleti rendészetvezett helyettesének — feladata.

A kozterulet-fellgyel6k szabadsagat munkanapokban kell nyilvantartani. A nyilvantartast a
Varosrendészet kdzszolgalti Ugykezelbje vezeti.

Minden, az irdnyadd munkaidé-beosztastol eltér6 munkaidd, valamint a munkaid6kereten feldli
munkaidé rendkivili munkaidének mindsdl. A rendkivili munkavégzeés elrendelésére a Jegyz6,
tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az Aljegyzd jogosult.

A kozterillet-feligyeld feladatai:

- ellen6rzi a kozterlletek jogszer(i és szabalyszerli hasznalatat, kozterileten folytatott
engedélyhez, vagy utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségét, a
kozterllet rendjére, tisztasagara, valamint a hulladékgazdalkodasra vonatkozd szabalyok
betartasat,

- kozremikddik a kozterllet, épitett és természeti kdrnyezet, a kodzrend, kdzbiztonsag, az
onkormanyzati vagyon védelmében, a koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok
végrehajtasanak ellenbérzésében, allatvédelmi, ebrendészeti feladatok ellatasaban, munkaja
soran folyamatos kapcsolatot tart fenn a rendvédelmi szervekkel (rend6rség, polgari védelem,
vam- és pénzligylrség) és a tarsadalmi szervekkel (Polgarérseég),

- kdzremikodik a varosi események, Unnepségek technikai feltételeinek biztositasaban.

- ellenérzi a kozterilet-hasznalati engedélyeket,

- gondoskodik a F& téri beléptetd rendszer lizemeltetésérél,

- ellatjia a varosi térfigyel6-rendszer mikodtetésével kapcsolatosan a koézterilet-feliigyelet
hataskorébe tartozo feladatokat, és kdzremiikddnek a 24 6ras diszpécseri szolgalati feladatok
ellatasaban is;

- Feladata a kozterlletek jogszer( hasznalatanak, a kdzterlleten folytatott engedélyhez, illetve
Utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevekenység szabalyszerliségének ellenérzése.

- Kozremikodik a kozterllet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében.

- Feladata a kozterulet rendjére és tisztasagara vonatkozo6 jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa.

- Kozremikodik a kdztisztasagra vonatkoz6 jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzésében.

- Jogosult a helyi k6zuton megallitani, illetve feltartéztatni a kdztisztasagi szabalyokat, tovabba
a kozuti kdzlekedésrdl szold jogszabalyban, valamint mas megallasra, varakozasra vagy
tablaval jelzett behajtasi tilalomra vagy korlatozasra vonatkozé szabalyokat megszegd
jarmiveket.

- Jogosult a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszerli hasznalatanak és
birtoklasanak az ellen6rzésére.

- Jogosult a szabalysértés elkdvetbjét — a cselekmény sulyatédl fiiggéen — a jogszabalyban
meghatarozott esetekben figyelmeztetni, helyszini birsaggal sujtani vagy feljelenteni.

- Szabalysértési feljelentést tesz a kdzlekedési szabalyok megszegbivel szemben — az un.
.avollét esetében kiszabott helyszini birsag” esetében — amennyiben a birsag befizetésére
hataridében nem kerul sor.

- Jogszabalyban meghatarozott feladatai teljesitése soran vagy egyéb jogszer( intézkedés
céljabdl ,az egyes rendészeti feladatokat ellatdé személyek tevékenységérdl, valamint egyes
torvényeknek az iskolakerllés elleni fellépést biztositd modositasardl” szdlé térvényben
meghatarozott intézkedéseket és kényszerité eszkézoket alkalmazhatja.
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- Koézremikddik az 6nkormanyzati vagyon védelmében. A vagyonvédelmi feladatainak ellatasa
soran jogosult az 6nkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban lévé vagyont védeni, 6rizni,
illetve kdzbiztonsagi szempontbdl ellendrizni.

- Azigazgaté és a jar6rszolgalati és miiveleti rendészetvezetd helyettes utasitasa alapjan ellatja
az 6nkormanyzati rendezvények biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

- Feladata folyamatosan figyelemmel kisérni a kdzterileten Iévé mitargyak allapotat, és az
észlelt hibakat jelezi a Hivatal intézkedésre jogosult Ggyintézéje felé.

- Onkormanyzati rendeletben a kozteriilet-felligyelet részére megallapitott hataskor esetében
ellenérzi a rendeletben foglalt el6irasok betartasat, megeldzi, felderiti, szankcionalja a
jogsértéseket, lefolytatja a szlikséges eljarasokat,

- a koOzosségi egyilttélés alapvetd szabalyairdl, valamint ezek elmulasztasanak
jogkovetkezményeirdl szolé 18/2016. (V.27.) dnkormanyzati rendeletben foglaltak alapjan a
k6zbsseégi egylttélési szabalyok megsértésére iranyuld magatartasokrol, és azok elkdvetdirdl,
a kiszabott helyszini birsagok mértékérél és figyelmeztetésekrdl elektronikus nyilvantartast
vezet,

- a parkolasrol szolé 4/2007. (11.19.) onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint ellenérzi a
feltételekhez kotott varakozasi dvezetek és a belvarosi gyalogos dvezet hasznalatanak
jogszerliségét (a parkolasi engedélyek meglétét); eljar a parkolasi engedély iranti
kérelemmel kapcsolatos eljarasban,

- atéli sikossagmentesitéssel kapcsolatban a térfigyel6 kameraképek figyelésével folyamatosan
egyuttmikodik a Varosgazdaval a sikossagmentesitési munkak elrendelésének idében térténd
koordinalasa érdekében.

Dronokkal kapcsolatos feladatellatas soran az érvényes UA vizsgakkal rendelkezé kozterilet-

fellgyel6:

- a hasznalatdban lévé pilota nélkili légijarmivet (UA - Unmanned Aircraft) munkaja soran
ellendrzésekre alkalmazhatja,

- gondoskodik az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérdl,
kilonésen arrol, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hianyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetéve,

- vezeti és iranyitia a dronokat a kilénbdzd feladatok elvégzése érdekében, beleértve a
képfelvételek készitését, térképezést, ellenérzést és egyéb specifikus repulési
tevékenységeket,

- koveti a repllési elbirasokat és szabalyozasokat a repllések soran. Koteles biztositani a
koérnyezet és a személyzet biztonsagat a repuilések alatt,

- el6késziti és ellendrizi a dronokat és a hozzajuk tartoz6 felszereléseket, beleértve az
akkumulatorokat, kamerakat és egyéb eszkdzoket,

A Varosrendészet Igazgatdja — a polgarmester atruhazott hataskérében eljarva — a parkolasrol
sz0l6 4/2007. (11.19.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan elbiralja a
jarmiforgalom el6l elzart belvarosi gyalogosOvezetre vonatkozd allandd és eseti behajtasi
engedély iranti kérelmeket.

b) Segédfeliigyel6k feladatai (munkaltatoi jogkor gyakorloja a jegyzé, kizarélag Gyongyods
kozigazgatasi teriiletén latjak el feladatukat)

A segédfeliigyeld feladatait az egyes rendészeti feladatokat ellatdé személyek tevékenységérdl,
valamint egyes torvényeknek az iskolakertilés elleni fellépést biztositd modositasarol szolé 2012.
evi CXX. térvényben (a tovabbiakban: 2012. évi CXX. térvény) foglaltak szerint |atja el.

A segédfellgyelé o6nallo intézkedési jogosultsaggal nem rendelkezik, kozterileten végzett
munkajat kizarélag a vele szolgalatot teljesitd koztertlet-feliigyel jelenlétében és utasitasa szerint
végezheti.

A segeédfellgyel6 kézremikddése nem terjedhet ki a 2012. évi CXX. torvény lll. Fejezetében
szabalyozott intézkedésekre és kényszeritd eszkdzok alkalmazasara.

A segédfelligyel6 kizardlag onvédelmi célbol vegyi eszkdzt, rendérbotot tarthat maganal, valamint
onvédelmi célbol testi kényszert alkalmazhat.
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A segédfelligyel6 6nalldan jogosult a helyi kdzutak, valamint a helyi dnkormanyzat tulajdonaban
allé kozforgalom eldl el nem zart maganutak, terek, parkok és egyéb kozterlletek esetében a
diffizetési kotelezettség teljesitésének ellendrzésére, a dij- és potdijkdvetelés érvényesitésére.

Az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységét tamogatd segédfelligyelékrdl szolo

65/2012. (XII. 13.) BM rendelet értelmében a segédfeligyel6 a 2012. évi CXX. térvény 4. § (3)

bekezdésében meghatarozott feladatai ellatasa keretében kdzremikodik:

a) az onkormanyzati rendészeti szery, illetve a rendészeti feladatokat ellaté személy feladatkoreét
érintéen az allampolgarok tajékoztatasaban,

b) arendészeti feladatokat ellatd személy intézkedéseivel, jelentéstételi kotelezettségével
kapcsolatos jegyz6kdnyvek és mas iratok elékészitésében,

c) a védett vagyon 6rzésével 0sszefliggésben éplilet vagy épitmény lezarasaban,

d) dolog ideiglenes elvétele esetén az elvett dolog 6rzésében és szallitasaban,

e) rendészeti feladatokat ellatdé személy intézkedése folytan megsérilt személynek torténd
segitségnyujtasban,

f) rendészeti feladatokat ellatdé személy intézkedésével kapcsolatos értesitési kdtelezettség
teljesitésében, a helyszin biztositasaban.

A segédfelligyel6 a vele szolgalatot teljesité kozterilet-felligyel6 utasitasara

a) megallapitja az ideiglenesen elvett dolog mennyiségét, minéségi allapotat, értékét, azonositasi
adatait,

b) alairasra el6késziti az atvételi elismervényt,

c) az intézkedés folyaman és a szallitds soran gondoskodik az ideiglenesen elvett dolog
Orzésérol,

d) sziikség esetén el6késziti szallitasra az ideiglenesen elvett dolgot,

e) azideiglenesen elvett dolog jellegétdl és az intézkedés helyétél figgéen szallitja azt vagy
kézremikodik a szallitasaban.

A segédfellgyeld:
a) jelzi a kozterulet-fellgyeldnek, ha az altala adott utasitas végrehajtasa jogszabalyba Gtkozik,
b) koteles megtagadni az utasitas végrehajtasat, ha azzal blincselekményt valésitana meg.

A segédfeligyel6 feladata ellatdsa soran a munkaltatd altal meghatarozott formaruhat viseli,
melynek részletes szabalyait az egyen-és formaruha juttatas rendjérél szolé szabalyzat
tartalmazza.

A segédfelligyel6k a hivatali altalanos munkarendtdl eltéréen — segédfeliigyel6k munkaidékerete
szabalyairdl szol6 jegyzdi utasitasban foglaltak értelmében — hdromhavi munkaidékeretben latjak
el feladataikat.

Az Mt. 97. § (4) bekezdése értelmében a munkaltatdé munkaid6-beosztast legalabb egy hétre, a
beosztas szerinti napi munkaidé kezdetét megel6z6en legalabb szazhatvannyolc éraval korabban
irasban kozli. Kdzlés hianyaban az utolsé munkaidé-beosztas az iranyado.

Az Mt. 97. § (5) bekezdése kimondja, hogy a munkaltatd a kdzdlt munkaidé-beosztast, ha
gazdalkodasaban vagy mikodésében el6re nem lathatd koériimény mertil fel, a beosztas szerinti
napi munkaidé kezdetét megel6z6en legalabb kilencvenhat oraval korabban mddosithatja. A
munkaltatd a kdzolt munkaidé-beosztast a munkavallalé irasbeli kéréseére is modosithatja.

A beosztas szerint munkanapnak 0-24 6ra, azaz a naptari nap tekintendé.

A munkaid6é-beosztas elkészitésére a Varosrendészet igazgatoja, tavollétében a Varosrendészet
jarérszolgalati és miiveleti rendészetvezetd helyettese koteles.

A segédfelligyel6k szabadsagat munkanapban kell nyilvantartani.

Minden, az iranyadd munkaidé-beosztastol eltér6 munkaidd, valamint a munkaid6kereten fellili
munkaidé rendkivili munkaidének minésul. A rendkivili munkavégzés elrendelésére a munkaltato
jogosult.
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A Varosrendészet kozterlilet-és segédfelligyeli latjak el a Varoshaza portaszolgalati feladatait.

F6bb feladataik:

a) a Koézdés Onkormanyzati Hivatal — 3200 Gyéngyds, Fé tér 13. alatti — fééplletének
biztonsagi 6rzése,

b) az Ggyfélforgalom figyelemmel kisérése, rendfenntartas,

c) szukség esetén az Ugyfelek eligazitasa, informacioval valo ellatasa, rendkivili események
felmerllése esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

d) kilon elrendelés esetén a ki-és belépdk ruhazatanak, csomagjainak biztonsagi szempontbdl
torténé ellenérzése,

e) tlizvédelmi szabalyok betartasa és betartatasa.

c) Mezei 6rszolgdlat feladatai (munkaltatoi jogkér gyakoridja a polgarmester, kizarolag
Gyongyo6s kozigazgatasi teriiletén latjak el feladatukat)

Gydngyos Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a Varos kdzigazgatasi teriiletén talalhato
terméfoldek 6rzését és vedelmét mezei drszolgalat utjan latja el.

A mez66r a terméfoldek 6rzését, valamint a terméfoldon [€vé, illetve ahhoz tartozé termények és
termékek, felszerelések, eszkdzdk, haszonallatok, tovabba mezdgazdasagi épitmények,
féldmérési jelek vagyonvédelmét ellatdé személy. A mez&6r kdzalkalmazott, feladatkérében eljarva
hivatalos személy.

A mezei 6rszolgalat rendeltetése folytan a mez66rok munkasziineti napon és vasarnap is mikédé
munkakoérben (Mt. 101. § (1) bekezdés a) pont, 102. § (2) bekezdés), az altalanostdl eltérs,
haromhavi munkaidékeretben latjak el munkajukat.

Beosztas szerint munkanapnak a 0-24 6ra, azaz a naptari nap tekintendd.

Az Mt. 97. § (4) bekezdése értelmében a munkaltatdé munkaid6-beosztast legalabb egy hétre, a
beosztas szerinti napi munkaidé kezdetét megel6z6en legalabb szazhatvannyolc draval korabban
irasban kozli. Kdzlés hianyaban az utolsé munkaidé-beosztas az iranyadé.

Az Mt. 97. § (5) bekezdése kimondja, hogy a munkaltaté a kdzdlt munkaidé-beosztast, ha
gazdalkodasaban vagy mikoédésében el6re nem lathatd kériimény mertl fel, a beosztas szerinti
napi munkaidé kezdetét megel6zéen legalabb kilencvenhat oraval korabban mdédosithatja. A
munkaltatd a kdozolt munkaidé-beosztast a munkavallal6 irasbeli kéréseére is modosithatja.

A munkaid8-beosztas elkészitésére a Varosrendészet igazgatoja, tavollétében a Varosrendészet
ugyviteli és mez66ri miveleti vezetdje jogosult.

A mezb8rok szabadsagat munkanapban kell nyilvantartani.

Minden, az iranyadd munkaidé-beosztastol eltér6 munkaidd, valamint a munkaid6kereten felili
munkaidé rendkivili munkaidének minésul. A rendkivili munkavégzés elrendelésére a
Polgarmester, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az alpolgarmesterek jogosultak.

A mezb6r miikbdési tertiletén:

- jogosult az 6rzott vagyont veszélyezteté vagy karositd cselekmény elkdvetésén tetten ért
személyt személyazonossaganak igazolasara, a jogellenes cselekmény abbahagyasara és a
terllet elhagyasara felszolitani;

- azt a jarm{vet, amelyrdl alaposan feltételezhetd, hogy azon a miikddési teriletrél szarmazo
jogellenesen szerzett szallitmany van, jogosult és koteles az egyes rendészeti feladatokat
ellatdé személyek tevékenységeérél, valamint egyes torvényeknek az iskolakerilés elleni
fellépést biztositd modositasarol sz616 térvényben meghatarozott intézkedések és kényszerité
eszk6zok alkalmazasara;

- azzal a személlyel szemben, aki a nala vagy a feltartéztatott jarmivon levé szallitmany
megszerzésének jogszer(iségét nem valdszinlsiti, jogosult és koteles az egyes rendészeti
feladatokat ellatd személyek tevékenységérél, valamint egyes térvényeknek az iskolakeriilés
elleni fellépést biztositd moddositasardl szold toérvényben meghatarozott intézkedések és
kényszeritd eszkdzok alkalmazasara;

- jogosult és koteles a jogtalanul legeltetett, illet6leg felligyelet nélkiil talalt allatot a tulajdonosnak
atadni;
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- tudomasara jutott blincselekményrdl, valamint — ha sajat intézkedésének a feltételei nem allnak
fenn — a tudomasara jutott szabalysértésrél a rendérséget vagy az ligyben hataskorrel
rendelkez6 mas szervet haladéktalanul értesiteni, illetve a hataskoérrel rendelkezé szerv
eljarasat kezdemeényezni;

- a mezG60r tevékenysége soran egyittmiikddik a katasztrofavédelemmel, a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal vamszerveivel, a hivatasos allami és o©Onkormanyzati tlzoltésaggal, a
természetvédelmi 6rszolgalattal, az erdészeti hatdsaggal, a vadaszati hatésaggal, a halaszati
hatésaggal, az Onkormanyzati szervekkel, a fegyveres biztonsagi 6rséggel, valamint az
egyeslletekkel.

d) Kozteriileti térfigyel6 kamerarendszerrel kapcsolatos megfigyel6i feladatokat ellato
munkavallalék

A kamera medfigyel6 feladata a Gydngyds varos kodzigazgatasi terlletén mikodd kozterdleti
térfigyel6 kamerarendszer altal kozvetitett képek folyamatos (0.00 oratdl 24.00 oraig)
medfigyelése, indokolt esetben a kamerafigyeld koteles azonnali intézkedést, illetve a sziikséges
eljaras meginditasat kezdeményezni a Varosrendészet Igazgatojanal vagy a Jegyzénél. Ellatjak
tovabba a 24 6ras telefonos diszpécseri szolgalatot.

A kamera megfigyel6 els6sorban az alabbi jogszabalyokban foglaltak szerint kdteles munkakori

feladatait ellatni:

- a kozterilet-felugyeletrél szol6 1999. évi LXIII. térvény,

- aszabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél
sz0616 2012. évi ll. térvény,

- aPolgari Térvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény,

- az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
térvény,

- akozteruleti térfigyel6 rendszerrél sz616 7/2017.(11.24.) dnkormanyzati rendelet.

A térfigyeld kameras figyelésben kdzremiikodé — Mt. hatalya ala tartoz6 munkavallalok — szintén
haromhavi munkaidékeretben latjak el feladataikat.

Az Mt. 97. § (4) bekezdése értelmében a munkaltatd munkaid6-beosztast legalabb egy hétre, a
beosztas szerinti napi munkaidé kezdetét megel6z6en legalabb szazhatvannyolc éraval korabban
irasban kozli. Kozlés hianyaban az utolsé6 munkaid6-beosztas az iranyado.

Az Mt. 97. § (5) bekezdése kimondja, hogy a munkaltatd a kdzolt munkaidd-beosztast, ha
gazdalkodasaban vagy miikédésében el6re nem lathaté kériilmény mertil fel, a beosztas szerinti
napi munkaidd kezdetét megel6z6en legalabb kilencvenhat oraval korabban mddosithatja. A
munkaltaté a kdzolt munkaidé-beosztast a munkavallalo irasbeli kérésére is médosithatja.

A beosztas szerint munkanapnak 0-24 6ra, azaz a naptari nap tekintendé.

A munkaidb-beosztas elkészitésére a Varosrendészet igazgatoja, tavollétében a Varosrendészet
jarérszolgalati és miveleti rendészetvezetd helyettese koteles.

A kamera figyel6k szabadsagat munkanapban kell nyilvantartani.

Minden, az iranyadd munkaidé-beosztastol eltér6 munkaidd, valamint a munkaid6kereten felili
munkaidé rendkivuli munkaidének minésul. A rendkivili munkavégzeés elrendelésére a munkaltato
jogosult.

e) Ugyviteli feladatok

Az Ugyviteli feladatok ellatasat az arra megbizott kozterilet-felugyel6 latja el a munkakori leirasban
és az lgazgatosag Ugyrendjében meghatarozottak szerint.
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VIIl. FEJEZET
AZ IRATKEZELES RENDJE

1.) Az iratkezelés rendje helyi szabalyainak megallapitasara a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl széld 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 3. § (3)
bekezdése, a 27. § c) pontja, és az 52. § (1) bekezdése alapjan kerilt sor. Az Ugyiratok
kezelésének rendjét az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza

2.) A Gyodngydsi Koézés Onkormanyzati Hivatalban az iratkezelés modja elektronikus (ASP
iratkezel6 szakrendszer).

3.) Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartdsanak maodjat, rendszerét, az egyes ugyviteli
terlletek kezelését megvaltoztatni, modositani csak a naptari év elején a jogszabalyban
meghatarozott illetékes szervek egyetértésével lehet.

4.) Az iratkezelés felligyeletét a jegyz6 latja el, aki felelés azért, hogy a biztonsagos iratkezelés
személyi, dologi feltételei, eszkdzei és eljarasai folyamatosan rendelkezésre alljanak.

IX. FEJEZET
BELSO ELLENORZES

A belsé ellendrzési feladatokat a Gyoéngyds Varosi Onkorméanyzat és a Gydngyds Korzete
Kistérség Tobbcélu Tarsulas kdzott Iétrejott Egyuttmikddési Megallapodas alapjan a Tarsulas
belsé ellendrei latjak el.

A belsé ellendrzés kiterjed az Onkormanyzat minden tevékenységére, kiléndsen a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az
eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A Tarsulas belsé ellenérzési vezetdjének feladata, tobbek kozott:

- elkésziti a belsd ellenérzési kézikdnyv tervezetét, gondoskodik annak folyamatos
felGlvizsgalatardl,

- elkésziti a stratégiai és éves ellenbrzési tervek tervezetét, kezdeményezi azok szlkseg szerinti
modositasat,

- alairja a bels6 ellendrzést végzék megbizdlevelét,

- gondoskodik az elvégzett ellen6rzések nyilvantartasanak vezetésérél, és az ellenbrzési
dokumentumok megérzésérol.

A belsé ellendrzési vezetd altal elkészitett stratégiai tervet, belsd ellenbrzési kézikonyvet, illetve
azok moédositasat — a Tarsulas elndke altali jovahagyas el6tt — a Jegyzd vélemeényezi. A
jévahagyott kézikonyvet, és stratégiai tervet — a jovahagyast kovetd 15 napon belll — a belsd
ellendrzési vezeté megkuldi a Jegyzdnek.

A Tarsulas belsé ellentrei az éves ellenbrzési tevékenységuket a jovahagyott éves munkaterv,
valamint évkdzben a soron kivtili ellenérzési feladatok megbizasa alapjan végzik.

Az éves ellen6rzési tervnek a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és a belsd
ellendrzés rendelkezésére allé pénzigyi és human eréforrasokon kell alapulnia, amelyet ugy kell
Osszeallitani, hogy az abban nem szereplé soron kivili ellenérzési feladatok is végrehajthatok
legyenek.

A belsé ellen6rzési vezet6 elkésziti a kockazatelemzéshez sziikséges adattablakat, és megkdldi a
Jegyz6 részére a targyévet megel6z6 év szeptember 15-ig.

A Jegyz6 elvégzi a kockazatelemzést — az Onkormanyzat altal fenntartott koltségvetési szervek, a
100 %-ban O©nkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatok (Roma, Ruszin) vonatkozasaban — és oktéber 15-ig megkildi a kockazatelemzés
eredményét a bels6 ellendrzési vezetbnek.
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A kockazatelemzésen felallitott prioritasokon és a belsé ellenérzés rendelkezésére alloé pénziigyi
és human eréforrasokon alapuld éves ellendrzési terv tervezetét a belsé ellen6rzési vezetd a
targyévet megel6z6 év november 15-ig megkuldi a Jegyz6 részére.

A Képvisel6-testiletnek december 31-ig kell jévahagyni a belsé ellenérzési tervet.

A belsé ellenérzés bizonyossagot ado tevékenysége kérében ellatandé feladata:

elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mikoédésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allé ertforrasokkal valdé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a beszamolok
valédisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat
megfogalmazni a kockazati tényezdk, hianyossagok megszintetése, kikiszébdlése vagy
csOkkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint a
koltségvetési szerv miikdodése eredményességének ndvelése és a bels6
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

A bizonyossagot ad6 tevékenységet az alabbi ellenérzési tipusok szerint kell ellatni:

a szabalyszerlségi ellen6rzés arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység
mikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényeslinek-e a
hatalyos jogszabalyok, bels§ szabalyzatok és vezetd rendelkezések, intézkedések
elGirasai;

a peénzlgyi ellenérzés célia az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi
elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok
ellenérzése;

a rendszerellen6rzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve miikédésének
atfogo vizsgalatat kell elvégezni;

a teljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy az adott szervezet altal végzett
tevékenységek, programok egy jol korilhatarolhatd teriletén a mikddeés, illetve a
forrasfelhasznalas gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valdsul-e meg;

az informatikai ellenérzés a koltségvetési szervnél miikdédé informatikai rendszerek
megfeleléségére, megbizhatdsagara, biztonsagara, valamint a rendszerben tarolt adatok
teljességére, megfeleléségére, szabalyossagara és védelmére iranyul.

A tandcsado tevékenység keretében elldthato feladatok lehetnek kiilbnosen:

a vezetbk tamogatasa az egyes megoldasi lehet6ségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével;

pénzigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valé ésszer(ibb és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyuld tanacsadas;

a vezetfség szakért6i tamogatdsa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriletén;
konzultacio és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;
javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikdédése eredményességének
novelése és a belsé kontrolirendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv bels6 szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

X. FEJEZET
VEGYES RENDELKEZESEK

1.) Helyettesités rendje

- Gyobngyb6s Varos polgarmesterét egy, a képvisel6-testlilet tagjai koézil valasztott
alpolgarmester, és egy nem képviseld alpolgarmester helyettesiti. Ennek soran ellatjak azon
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hivatali szervezeti egységek és a képviseld-testileti bizottsagok munkajanak koordinalasat,
amelyekre vonatkozdan a polgarmestertdl megbizast kapnak,

- apolgarmestert akadalyoztatasa esetén az altala meghatarozott rendben az alpolgarmesterek
helyettesitik azzal, hogy a polgarmestert a képvisel6-testllet elndkeként, csak a képviseld-
testilet tagjai kdzul megvalasztott alpolgarmester helyettesitheti,

- ajegyz6t akadalyoztatasa és tavolléte idején az aljegyz6 helyettesiti,

- a jegyzd és az aljegyz6 egyideji tartdés akadalyoztatdsa esetére a Kozigazgatasi és
Intézményiranyitasi Ilgazgaté latja el a jegyzdi feladatokat.

- a Kozods Onkormanyzati Hivatal kdztisztvisel6i, kozszolgalati ligykezelSi, munkavallaloi a
munkakori leirasokban leirtak szerint helyettesitik egymast,

- aKozos Hivatal szervezeti egységvezetdi kdtelesek gondoskodni arrdl és felel6sek azért, hogy
minden feladatkérben biztositott legyen a folyamatos érdemi ligyintézés.

A helyettesités rendjének részletes szabalyait jelen SzMSz-ben foglaltak figyelembevételével az
egyes szervezeti egységek lgyrendje, és a munkakoéri leirasok tartalmazzak.

2.) Munkaéltatéi _jogok gyakorldasdnak rendjét a jegyz6 a Kozbés Onkormanyzati Hivatal
mindenkor hatalyos Kbzszolgalati Szabalyzataban hatarozza meg.

3.) Mellékletek

1. melléklet: Gybéngydsi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal szervezeti abréja.
2. melléklet: Vagyonnyilatkozat tételre kbtelezettek és a nyilatkozattétel esedékessége.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szervezeti és Mlikddési Szabalyzat 2023. oktéber 16. napjan I1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg
az 1/305-3/2022. iktatészamu Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

A Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat jovahagyasara Gyoéngyds Varos polgarmestere jogosult, a
Heves Megyei Kormanyhivatal Kormanymegbizottia HE/TFO/00001 3/2020. sz. kijeldl6
hatarozatanak 18. pontja értelmében Palosvirésmart Kézség polgarmesterének egyetértésével.

Gyongyds, 2023. oktéber 10.

Egyetértek: Jovahagyom:
Bodécs Attila Hiesz Gyérgy
Palosvérésmart K6zség polgarmestere Gyongyo6s Varos polgarmestere
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Jegyz6i Iroda

Személyzeti vezetd

Informatikai és
Ugyiratkezelési csoport

Testiileti csoport

Gondnoksag

Vagyonkezel6 csoport

Kistérségi koordinator

Pénziigyi és Koltségvetési
Igazgatosag

SZERVEZETT ABRA

POLGARMESTER

JEGYZO

1. MIELLEKLET

ALPOLGARMESTER

Varosfejlesztési és

Varosiizemeltetési Igazgatésag

Kozigazgatasi és
Intézményiranyitasi

Koltségvetési és Kincstari
csoport

Addcsoport

Varosrendészet

Kozteriilet-feliigyelet

Mezei Orszolgalat

Térfigyeld
kamerarend. kezelok

Segédfeliigyelok

Biztonsagi 6r

Palosvorosmart
POLGARMESTERE

Igazgatosag

Polgirmesteri Kabinet

Igazgatasi csoport

Polgarmesteri titkarsag
(polgarmesteri titkar,
polgarmesteri asszisztens)

Szocialis és Gyamiigyi
csoport

Nemzetiségi és civil referens

Intézményi ellatasok
csoportja

Kommunikacids vezetd

Kiiligyi referens

Féépitész

Epitész

Palosvorosmarti
Kirendeltség
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2. MELLEKLET

VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETTEK ES
A NYILATKOZATTETEL ESEDEKESSEGE

SZERVEZETI EGYSEG MUNKAKOR ESEDEKESSEG
jegyzé évente
aljiegyz6 évente

JEGYZG! IRODA _személy.zet.i vezetd lfé'tévente
informatikai rendszergazda Otévente
vagyonkezel csoportvezetd kétévente
lakasigyi féel6ado kétévente

< kabinetvezet6 évente
POL%:E:YI\II?I_TERI féépitész Otévente
épitész Otévente

VAROSRENDESZET | /98z9at6 évente
kozterilet-feligyel6 Otévente

igazgato évente

A igazgatohelyettes évente
PENE;’ GYl adolgyi csoportvezetd Otévente

KOLTSEGVETESI adougyi ugyintéz6 __ otevente

IGAZGATOSAG koltségvetési Ugyintézé Otévente
intézményi referens Otévente
bér- és munkalgyi Ugyintézé Otévente
igazgato évente
igazgatohelyettes évente

" < gyamugyi ugyintézé Otévente
KOZIGAEZSGATASI szocialis Ugyintézé Otévente
INTEZMENYIRANYITASI igazgatasi csoportvezeté Otévente

IGAZGATOSAG igazgatasi Ugyintéz6 Otévente
szocialis és egészséglgyi, intézményi referens | kétévente
intézmeényi referens kétévente
esélyegyenlbéségi és intézmeényi referens kétévente
igazgato évente
igazgatohelyettes évente
miszaki vezetd kétévente

VAROSFEJLESZTESI beruhazasi eléado kétévente

ES varosgazda kétévente
VAROSUZEMELTETESI | miiszaki féel6add otévente

IGAZGATOSAG Utkezeld kétévente
kérnyezetvédelmi eléadd Otévente
varosuzemeltetési el6add Otévente
telepulésuzemeltetési Ugyintézd Otévente
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz az IdomSoft Zrt., elektronikus bélyegzdvel és idébélyegzével latta el.

A polgari perrendtartasrél szolo 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyitd ereji
maganokirat. A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kézokirat, ha azt birésag, kdzjegyz6, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kdzigazgatasi szerv tigykorén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az Igazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kéré szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytél szarmazik:

Neve: Molnar Judit

Egyedi azonositdja: KT10003

Beosztasa: osztalyvezetd

Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar Heves Varmegyei Igazgatdsag

A hitelesités id6pontja: 2024.03.22 08:29:58

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbél, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az lgazolas cimdi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek szamara hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Molnar Judit

Egyedi azonositéja: KT10003
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Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar Heves Varmegyei Igazgatdsag

A hitelesités idépontja: 2023.05.03 09:43:32

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.
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Neve: Hiesz Gyérgy

Egyedi azonositdja: hiesz.gyorgy@gyongyos
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Szervezeti egység megnevezése: Polgarmesteri Kabinet
Szervezet megnevezése: Gydngyds Varos Onkormanyzata

A hitelesités idépontja: 2021-12-09T12:08:47+01:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
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az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz az IdomSoft Zrt., elektronikus bélyegzdvel és idébélyegzével latta el.

A polgari perrendtartasrél szolo 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyitd ereji
maganokirat. A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kézokirat, ha azt birésag, kdzjegyz6, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kdzigazgatasi szerv tigykorén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az Igazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kéré szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytél szarmazik:

Neve: Szelesné Acs Ménika

Egyedi azonositéja: KT10981

Beosztasa: osztalyvezetd

Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda

Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar Heves Varmegyei Igazgatdsag

A hitelesités id6pontja: 2024.07.22 10:34:31

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbél, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az lgazolas cimdi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek szamara hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz




https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Molnar Judit

Egyedi azonositéja: KT10003

Beosztasa: osztalyvezet6

Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar Heves Varmegyei Igazgatdsag

A hitelesités idépontja: 2023.05.31 10:18:32

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Molnar Judit

Egyedi azonositéja: KT10003

Beosztasa: osztalyvezet6

Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar Heves Varmegyei Igazgatdsag

A hitelesités idépontja: 2023.11.29 15:51:47

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Hiesz Gyérgy

Egyedi azonositdja: hiesz.gyorgy@gyongyos

Beosztasa: Polgarmester

Szervezeti egység megnevezése: Polgarmesteri Kabinet
Szervezet megnevezése: Gydngyds Varos Onkormanyzata

A hitelesités idépontja: 2023-11-23T11:16:37+01:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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